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Valnamndens reglemente

Kommunfullmaktige beslutade! den 29 oktober 2024 om f6ljande reglemente.

Utover det som foreskrivs om valndmnden i lag eller annan forfattning giller bestimmelserna i detta
reglemente.

1Kf § 91/2024. Beslutet ersatter Heby FS 2002:19.



Innehallsforteckning

Valndmndens 6vergripande uppgifter
Ovriga Uppgifter...mmereecsssins
Delegering fran kommunfullmaktige
Valndmndens forvaltningsorgan
Personalfragor.....eeeeeens
Ansvar och rapporteringsskyldighet

Valndmndens arbetsformer
Sammansattning
Presidium.......ccoocuu... .
Ordforande.......oeeeeenneens
Ersattarnas tjanstgoring
Inkallande av ersattare
Ersattare for ordféranden och vice ordféranden

Sammantradena
Tidpunkt...............
Kallelse
Sammantrade med distansdeltagande
Narvaroratt for 6vriga vid sammantraden
Yttranderatt....eeeessneens
Justering av protokoll
Reservation
Delgivning.....cccoomeemeeemeerseeens
Undertecknande av handlingar




Valndmndens 6vergripande uppgifter
§1

Valndmnden ska inom sitt verksamhetsomrade folja vad som anges i lag eller annan forfattning.
Valndmnden ska folja det fullméktige - i reglemente, i samband med budget eller i annat sarskilt beslut -
har bestdmt att nimnden ska fullgéra, samt verka for att faststdllda mal uppnas och i 6vrigt félja givna
uppdrag och angivna riktlinjer.

Valndmnden ska fullgéra kommunens uppgifter vid val till riksdagen, region- och
kommunfullméaktige och Europaparlamentet samt vid folkomrdéstningar.

§2
Namnden svarar for de fragor som enligt lag eller annan forfattning ankommer pa en kommunal valndmnd.
Det aligger sarskilt namnden att
- folja valdistriktsindelningen och initiera de dndringar som kan féranledas av fordndrade
befolkningstal eller andra omstandigheter,
- vid genomfdrande av allminna val, folkomroéstningar och dylikt verka for att uppratthalla ett hogt
valdeltagande under goda demokratiska former,
- avge yttrande som ankommer pa nimnden,
- informera om sin verksamhet.

Ovriga uppgifter

§3

Valndmnden ar personuppgiftsansvarig for de personregister enligt dataskyddsférordningen som
ndmnden fér inom sin verksamhet och férfogar 6ver.

Delegering fran kommunfullmaktige

§4

Valndmnden

- farsjalv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och drenden, som faller inom
namndens forvaltningsomréade, med ratt att pd kommunens vagnar triaffa 6verenskommelse om
betalning av fordran, anta ackord, inga forlikning och sluta annat avtal,

- fér avskriva fordran i sddana mél och drenden, dar det ankommer pa driftsndmnden att féra
kommunens talan, pA kommunens vagnar triffa 6verenskommelse om betalning av fordran, anta
ackord, inga forlikning och sluta annat avtal,

- skatillse att virdehandlingar, som valndmnden omhéandertar for kommunens rakning, férvaras pa
ett betryggande satt.

Valndmndens forvaltningsorgan

§5

Under valndmnden lyder nimndens kansli som i administrativt hdnseende ar knutet till kommunkansliet.
Valkansliet leds av en kanslichef, som infér valndmnden, ar ansvarig for verksamheten och for att tillse att

erforderlig forvaltningsorganisation finns tillgdnglig. Valkansliet utgoérs dven av en namndsekreterare och
valsamordnare.

Namnden far utfirda instruktion fér valndmndens kansli och dess personal.

Personalfragor

§6

Valndmnden &r anstéllningsmyndighet for personal vid dess férvaltning. Valnimnden har hand om
personalfragor inklusive arbetsmiljofragor inom sitt verksamhetsomrade med undantag for de fragor om
personalpolitik som kommunstyrelsen ansvarar for.



Ansvar och rapporteringsskyldighet
§7

Valndmnden ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet.

Valndmnden ska regelmassigt rapportera till fullmiktige hur verksamheten utvecklas och hur den
ekonomiska stillningen ar under budgetaret. Valnimnden har i 6vrigt att folja de regler som faststalls av
kommunfullmaktige och sammanstalls i kommunens forfattningssamling.

Valndmnden ska aven fullgora rapporteringsskyldighet som alagts den enligt speciallag

Valnamndens arbetsformer

Sammansattning

§8

Valndmnden bestar av 5 ledamoter och 5 ersattare.

Presidium

§9

Valndmndens presidium bestar av ordforande och vice ordférande.

Vice ordforande ar stéallforetradande ordférande och ska bitrada ordférande i uppgiften att planera och
leda sammantradet i den mén ordférande anser att det behovs.

Ordférande
§10

Utover det som aligger ordforande i enlighet med lagar och reglemente sa ska ordférande
- leda ndmndens arbete och sammantraden,
- kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente,
- infér sammantradena se till att &rendena som ska behandlas i nimnden vid behov ar beredda,
- setill att firdigberedda drenden snarast behandlas i namnden,
- bevaka att naimndens beslut verkstalls,
- representera ndmnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och sammantriaden om
inte ndmnden bestamt annat i ett sarskilt fall.

Ersattarnas tjanstgoring
§11

En ledamot som ar hindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett sammantrade ska snarast
anmala det sa att en ersittare kan tjdnstgora i ledamotens stalle.

En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjinstgora dven om en ersittare
har tratt in i ledamotens stalle.

Om inte ersdttarna valjs proportionellt, ska ersittarna tjanstgora enligt den av fullméktige mellan dem
bestdimda ordningen.

En ersittare som har borjat tjdnstgora har dock alltid foretrade oberoende av turordningen, Om
styrkebalansen mellan partierna dirigenom paverkas, far en ersittare som installer sig under pagdende
sammantrade trdda in i stallet for en ersiattare som kommer langre ner i ordningen. Ersattare ska ha ratt
att delta i 6verldggningarna och fa sin mening antecknad till protokollet, men inte delta i beslutet.

Inkallande av ersattare

§12
En ledamot eller en ersittare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende far ater
tjdnstgora, sedan drendet har handlagts.



En ledamot eller en ersattare som har avbrutit tjdnstgoringen en gang under ett sammantrade pa grund av
annat hinder an jav far ater tjanstgoéra om ersattarens intrade har paverkat styrkebalansen mellan
partierna.

Ersattare for ordféranden och vice ordféranden

§13
Om varken ordforande eller en vice ordforande kan delta i ett helt sammantrade eller i en del av ett
sammantrade utser styrelsen en annan ledamot att vara ordforande tillfalligt.

Tills valet forrattats, fullgérs ordfdrandens uppgifter av den som varit ledamot i valndmnden langst tid. Om
flera ledamoter har lika 1ang tjanstgoringstid fullgors ordforandens uppgifter av den aldste av dem.

Om ordféranden eller vice ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrad att fullgéra
uppdraget for en langre tid far valndmnden utse en annan ledamot att vara ersattare for dessa. Ersattaren
fullgor ordforandens/vice ordférandens samtliga uppgifter.

Vad som avses med langre tids franvaro framgar av Reglemente for ersattning till fértroendevalda.

Sammantrdadena

Tidpunkt

§14
Valndmnden sammantrédder pa dag och tid som nimnden bestimmer.

Sammantrade ska hallas ocksd om minst en tredjedel av nimndens ledaméter begar det eller om
ordféranden anser att det behovs. En begaran om extra sammantrade ska goras skriftligen hos
ordforanden och innehalla uppgift om det eller de 4renden som 6nskas bli behandlade pa det extra
sammantradet.

Ordféranden ska, om mojligt, samrdada med vice ordfdranden om tiden fér extra sammantrade.
Om det foreligger sarskilda skal far ordforanden stilla in ett ssmmantrade eller 4andra dagen eller tiden for
sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordféranden.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stillas in eller att dagen eller tiden for ett sammantrade
ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersittare snarast underrattas om beslutet.

Kallelse

§15
Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Kallelsen ska vara skriftlig och
innehélla uppgift om tid och plats for sammantradet.

Kallelsen ska pa lampligt satt tillstéllas varje ledamot och ersattare senast sju dagar fore
sammantradesdagen.

Kallelse ska atfoljas av foredragningslista. Ordférande bestimmer i vilken utstrackning handlingar som
tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat sétt.
Nar varken ordforande eller en vice ordforande kan kalla till sammantrdde ska den i tjansten dldste

ledamoten gora detta (dlderspresidenten). Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid ska den till
aldern dldste ledamoten vara alderspresident.



Sammantride med distansdeltagande?
§ 16

Namnden far sammantrada helt digitalt, eller i hybridform med ej tjdnstgérande ersattare pa distans om
skal foreligger. Vid ett hybridsammantrade far tjanstgérande ledamoter inte delta pa distans.

Ett sammantrade med distansdeltagande far enbart 4ga rum om ljud- och bild6verforing sker i realtid pa
ett sadant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Varje lokal som en deltagare
befinner sig i ska vara beskaffad sa att inte obehoriga kan ta del av sammantradet om sammantradet inte
ar offentligt.

Ersittare som deltar pa distans kan ej tjanstgora. Ej tjdnstgérande ersattare och insynsrepresentant/er
som Onskar delta pa distans ska senast 2 arbetsdagar i forvag anmala detta till ordférande och
niamndsekreterare som da medger detta forutsatt att utrustning ar tillganglig.

Narvaroratt for ovriga vid sammantraden

§17

Vid valnamndens sammantraden far, i den mén inte nimnden for sarskilt fall annat beslutar, nAimndens
kanslichef, ansvariga tjdnsteman och sekreterare vara nadrvarande med ratt att delta i 6verldggningarna av
arenden.

Parti i kommunfullmaktige som inte har ledamot eller ersittare i valndmnden har rétt till en insynsplats.
Fullméaktige utser fortroendevald till sddan insynsplats. Den fortroendevalde har ratt att ndrvara under
valndmndens sammantraden och delta i 6verlaggningarna men inte i besluten eller fa sin mening
antecknad till protokollet.

Namnden far dven kalla en ledamot eller en ersattare i fullmaktige, en annan ndmnd, en revisor, en anstalld
hos kommunen eller en sarskild sakkunnig att ndrvara vid ett sammantrade med ndmnden for att limna
upplysningar.

Yttranderatt

§18
Icke tjanstgorande ersattare har yttranderatt, men inte forslagsratt vid sammantrade. Ordférande kan ge
icke tjanstgorande ersittare ratt att fa anteckning rorande drendet noterad till protokollet.

Den som Kkallats till ett sammantrade far, om nimnden beslutar det, delta i 6verldggningarna men inte i
besluten.

Justering av protokoll

§19
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Valndmnden kan besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart. Paragrafen bor redovisas
skriftligt innan ndimnden justerar den.

Reservation

§20

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen, ska ledamoten
gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen av
protokollet.

Delgivning
§21

2 For en mer utforlig beskrivning av regelverket for distansdeltagande, se Reglemente for deltagande i
sammantrade pa distans for kommunfullmaktige, styrelse och nimnder.



Delgivning med valndmnden sker med ordféranden, om inte nimnden beslutar annat.

Undertecknande av handlingar

§22

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran nimnden ska pa nimndens vagnar undertecknas av
ordféranden och kontrasigneras av ansvarig tjansteman eller annan person som utses av ndmnden. Vid
forfall for ordféranden intrader vice ordféranden och vid forfall for denne den ledamot som styrelsen
utser.

[ 6vrigt bestimmer valnimnden vem som ska underteckna handlingar.

Ovrigt

§23

Valndmndens sammantraden ska hallas inom stingda dorrar, bortsett fran valnimndens preliminadra
rostrakning (onsdagsrakningen) och valndmndens mottagning av roster pa valnatten. Valnimnden far
dock besluta att samtliga sammantraden ska vara offentliga.

Detta reglemente trader i kraft den 27 november 2024.

Olof Nilsson

Ordférande i kommunfullmaktige

Emma Burstedt
Kommundirektor



