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Delegationsordning for utbildningsnamnden
Utbildningsndmnden beslutade! den 21 mars 2025 om féljande delegationsordning.
ALLMANT OM DELEGATION

Vad ar delegationsbeslut?

Denna delegationsordning beskriver vem som far fatta beslut i namndens stille. Genom
delegation flyttas beslutanderatten 6ver till delegaten. Delegaten trader helt och hallet i
namndens stille och beslutet kan inte dndras av nimnden. Overklaganden av beslut sker p3
samma satt oavsett om delegaten eller ndmnden fattat beslutet.

Utover detta finns "verkstéllighetsbeslut” eller verkstallighet. Dessa dr inte beslut egentligen
och kan inte 6verklagas.

Varfoér ska vi ha delegationsbeslut?
Moijligheterna for fullmaktige och ndmnder att delegera beslutanderatten har tva syften:

e attavlasta fullmaktige och ndmnders rutindrenden. Detta for att skapa utrymme for
mer omfattande behandling av principiella drenden.

e attmojliggora en effektivare kommunal férvaltning genom att beslutsvagarna blir
kortare och handlaggningen snabbare.

Regler for delegation
Namndens mojligheter till delegation av arenden behandlas i tillampliga delari 6 kap 37-40
och 7 kap 5-8 §§ kommunallagen (2017:725) och i speciallagstiftning.

Registrering av beslut

Det giller samma regler for registrering av allmdnna handlingar for delegationsbeslut som
for namndsbeslut. Det innebar att det alltid skall finnas ndgon form av skriftlig
dokumentation 6ver de beslut som fattas med stod av delegation.

1 UBN § 33/2025. Beslutet ersatter HebyFS 2024:36



Varje beslut skall innehalla uppgift om:

e vemsom beslutat
e ndr beslutet fattas
e vad beslutet avser.

Anmilan

Alla beslut som fattas med stod av delegation skall anmalas till utbildningsndmnden.
Aterrapporteringens syfte ar information, kontroll och registrering. Utbildningsniamnden
bestammer sjilv tidpunkt for aterrapportering.

Utbildningsnamndens delegation

Inom ndmndens ansvarsomrade giller nedanstaende allmanna regler for beslut fattade med
stdd av ndmndens delegationsordning.

Registrering
e Delegater noterar sitt beslut pa den handling som utgér underlag for beslutet.
Saknas handling skall en sddan uppréttas dar beslutet noteras.

e Avnoteringen skall framga vad som beslutats, nar beslutet gjordes och vem som
fattade beslutet.

Registrering i namndens delegationslista
Delegationsbesluten redovisas vid nimndens sammantraden.

Anmalan av delegationsbeslut antecknas under sarskild paragrafi nimndens protokoll. Av
paragrafen skall framga vilka beslut som anmilts.

Allmant
Forvaltningschefen dger ratt att fatta beslut i samtliga &renden som delegerats till
tjansteman, vid ordinarie delegats franvaro eller vid jav.

I de fall som det anges att ett beslut skall fattas i samrad eller efter samrad menas f6ljande. I
samrad innebdr en skyldighet for delegat att forst inhdmta angiven befattningshavares
samtycke. Blir delegaten och befattningshavaren inte ense om beslutet, skall drendet
hanskjutas till nimnden. Efter samrad innebar en skyldighet for delegaten att innan beslut
samrada med angiven befattningshavare.

Vid utbildningsndmndens ordférandes bortovaro intrader utbildningsndmndens vice
ordférande in som delegat och vid badas franvaro intrader 2:e vice ordférande.

Denna delegationsordning traderikraft den 16 april 2025.

Rose-Marie Isaksson
Utbildningsndmndens ordférande

Ulrika Axelsson
Tf. Skolchef
Barn- och utbildningsférvaltningen
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Nr Arende Lagrum Delegat Anmdrkning | Anmadlan Styrdokum
ent
1. BRADSKANDE BESLUT
11 Bradskande beslut dir namndens avgorande inte kan KomL 6 kap Ordférande Delegationslista
avvaktas. 39§
1.2 Namndens fértroendevaldas deltagande i kurser, Ordférande Delegationslista
konferenser e.d.
Namndens ordfdrandes deltagande i kurser, 1:e vice ordférande
konferenser e.d.
2. EXTRAORDINARA OMSTANDIGHETER
2.1 Beslut om erbjudande av omsorg vid skolstdngning Lag Forvaltningschef Delegationslista
for vardnadshavare som deltar i samhallsviktig 2020:148
verksambhet. Férordning
2020:115
19§
3. PERSONALFRAGOR




HEBY KOMMUN
Delegationsordning for utbildningsndmnden

Nr Arende Lagrum Delegat Anmadrkning | Anmadlan Styrdokum
ent
31 Anstillning av SLkap2§9 Forvaltningschef Chefens chef, Delegationslista
- rektorer/forskolechefer MBL§ 11 FAS 05
AB§4
-tillsvidareanstéllning av larare dar det SLkap2§ Rektor
finns legitimationskrav 13,AB§ 4
-tillsvidareanstillning av larare som saknar Forvaltnineschef
examen/legitimation SLkap 2§ 8
18,AB§ 4
-tidsbegransad anstallning eller anvindande av SLk Rektor
N N . ap2§
personer utan lararexamen/legitimation fér mer dn 19
sex manader
3.2 Lonebidragsanstéllning AB§4, Narmaste chef Delegationslista
Bea §2,§4
3.3 Tillsvidareanstallning av 6vrig personal enligt AB eller PAN | AB § 04, LAS Narmaste chef Delegationslista
§4
34 Tillsvidareanstallning genom konvertering AB § 04, LAS Narmaste chef Delegationslista
§5
35 Beslut om allméan visstidsanstéllning och vikariat i mer AB § 04 LAS Narmaste chef Delegationslista
an ett ar §05:1,5:2
Lon och anstéllningsformaner
3.6 Lonetillagg Narmaste chef Delegationslista
3.7 Andra lone- eller pensionsformaner an kontant 16n Personalutskottet Protokoll
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3.8 Loénebeslut i samband med nyanstillning enligt HOK Narmaste chef Delegationslista
39 Lonerevisionsforhandlingar inom av personalutskottet Personalchefisamrad med Delegationslista
givna ramar och direktiv. narmaste chef
3.10 Beslut enligt pensionspolicy, mindre avvikelser Personalutskottet Protokoll
3.11 Ledighet med eller utan 16n for fackligt uppdrag Personalchef Delegationslista
3.12 Tillsvidareanstallning och tillfalliga anstallningar som Narmaste chef Samradsforfa Delegationslista
varar 6ver ett ar ra ndet sker
enligt
riktlinjer
antagna av
personalutsko
tt et.
3.13 Ersattning vid studier, 16nefdrman i samband med ledighet Narmaste chef efter samrad med Delegationslista
for studier. personalchef
Facklig samverkan och férhandling
3.14 Arbetsgivarforetrade i forhandling enligt § 14 MBL MBL § 14 Forvaltningschef Delegationslista
3.15 Arbetsgivarforetrade i forhandling enligt § 10 MBL § 10 Personalchef Delegationslista
MBL 1 intresse- eller rattstvist
3.16 Kollektivavtal MBL, HOK Personalchef Delegationslista




HEBY KOMMUN
Delegationsordning for utbildningsndmnden

Nr

Arende

Lagrum

Delegat

Anmarkning

Anmalan

Styrdokum
ent

Ledighet

3.17

Ledighet sammanlagt mer dn 6 manader for enskild
angeldgenhet utan 16n

AB § 25

Forvaltningschef

Chefens chef.
Motiveras av
ansvarig chef
pa

sarskild
blankett.

Delegationslista

3.18

Arbetsbefrielse med 16n utéver lag eller avtal mer dn en
vecka

Personalutskottet

Protokoll

Ovrigt

3:19

Beslut om att férbjuda bisyssla for

- Rektor/forskolechef

- ovrig personal

Forvaltningschef

Narmaste chef

Forhandlingssk
yl dighet enligt
11-
14 §§ MBL
(arbetshindran
de eller
konkurrerande
bisyssla).
Fortroendeska
dli g bisyssla,
se 7 § LOA.
Skriftligt
beslut, i
samrad med
personalchef,
innehallande
motivering.

Delegationslista

3.20

Disciplinatgard (varning)

AB§11

Forvaltningschef

Chefens chef.
Overlaggs
enligt
MBL/FAS

Delegationslista
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3.21 Uppsédgning pga arbetsbrist LAS§ 07 Forvaltningschef Delegationslista
3.22 Uppsagning pga personliga forhallanden LAS§7 Forvaltningschef Delegationslista
3.23 Avsked LAS§18 Forvaltningschef Delegationslista
3.24 Avslutav anstillning med formaner utover lag eller avtal, LAS§7 Forvaltningschef Efter samrad Delegationslista
max 6 manadsloner med
personalchef.
3.25 Avslut av anstillning med formaner utover lag eller avtal, LAS§7 Personalutskott Protokoll
mer dn 6 manadsloner
3.26 Ersattning vid skada till anstélld for skada som uppstatti Narmaste chef efter provning av Delegationslista
arbetet forsakringsbolag
3.27 Ersattning vid skada till utomstaende for skada som Néarmaste chef efter provning av Delegationslista
fororsakats av anstalld i arbetet forsakringsbolag
4. EKONOMI
4.1 Beslut om avbetalningsplan avseende fordringar Verksamhetsansvarig chef i Delegationslista
samrad med ekonomichefen
4.2 Eftergift av fordringar Verksamhetsansvarig chefi Bokforings- Delegationslista
samrad med ekonomichefen massig
avskrivning
arren
verkstéllighet.
4.3 Beslut om avbetalningsplan upp till ett fjardedels Forvaltningschef Delegationslista
basbelopp
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4.4 Beslut om avbetalningsplan 6ver ett fjardedels basbelopp Forvaltningschefi samrad med Delegationslista
ekonomichef
4.5 Avskrivning av fordringar upp till ett fjirdedels basbelopp Forvaltningschef Delegationslista
4.6 Avskrivning av fordringar éver ett fjardedels basbelopp Forvaltningschefi samrad med Delegationslista
ekonomichef

5. UPPHANDLING

5.1 Direktupphandling for 6ver ett men hogst fem Budgetansvarig Delegationslista
prisbasbelopp. Budgetansvarig

5.2 Upphandling fér 6ver fem basbelopp men hogst 40 Budgetan_svarig i san_lré’ld med Delegationslista
prisbasbelopp upphandlingsansvarig

5.3 Tilldelningsbeslut Upphandlingsansvarig Delegationslista

5.4 Undertecknande av avtal efter upphandling Budgetansvarig Delegationslista

5.5 Undertecknande av forvaltningsévergripande ramavtal Upphandlingsansvarig Delegationslista

5.6 Undertecknande av fullmakt vid samordnade KL 7 kap Upphandlingsansvarig Delegationslista
upphandlingar samt besluta om avrop fran upphandlade 5§
ramavtal av inkdpscentral

5.7 Tecknande av leasingavtal Ekonomichef Delegationslista

6. OMBUD
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6.1 Attfora, eller utse ombud att fora, kommunens talan i Forvaltningschef Kommunjurist Delegationslista
svensk domstol samt vid skiljedomsforfarande.

6.2 Att fora kommunens talan i upphandlingsmal. Upphandlingsansvarig Delegationslista

7. ANMALAN

7.1 Beslut om polisanmalan mot brott som hindrar nimndens Forvaltningschef 10kap.2§ OSL | Delegationslista
verksamhet

8. ALLMANNA HANDLINGAR

8.1 Besluta om utlamnande av allman handling TF 2 kap Den som forvarar handlingen Delegationslista

OSL6kap3§

8.2 Beslut om utldmning av allmén handling, da fraga Ordférande efter samrad med Jfr.OSL 6kap 3 | Delegationslista
hanskjutits till myndighet. den som forvarar handlingen. §

3. OVERKLAGAN

9.1 Provning av att 6verklagande skettiratt tid och avvisning 45-46 §§ Delegat i ursprungsbeslutet Delegationslista
av 6verklagande som inkommit for sent. FvL

9.2 Beslut huruvida omproévning ska ske och omprévning av 45-46 §§ Delegat i ursprungsbeslutet Delegationslista
beslut § FvL

9.3 Beslutatt fora talanidrenden eller mal vid allmdn domstol | 13 kap 10 § KL | Enhetschef Delegationslista
eller forvaltningsdomstol

9.4 Utseende av ombud att féra ndmndens talan i domstol 13 kap 10 § KL | Enhetschef Delegationslista
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9.5 Avgivande av yttrande till domstol i drenden dar 13 kap 10 Delegat i ursprungsbeslutet Beslutet Delegationslista (jfr RA 1994
ursprungsbeslutet fattats av delegat § KL avser inte ref 67).
myndighetsut
Ovning mot
enskilda i
drenden av
principiell
beskaffenhet
eller annars
av
storre vikt
9.6 Overklagande av dom i hégre instans. Ordférande Delegationslista
9.7 Yrkande om inhibition nar foérvaltningsritt dndrat Beslutet Delegationslista
ndamndens beslut och detta beslut ursprungligen fattats avser inte
av: myndighetsut
- Delegat Delegat i ursprungsbeslutet 2;’1211{?5130‘(
drenden av
principiell
beskaffenhet
eller annars
av storre vikt
(fr
RA 1994 ref
67).
ALLMANT OM FORSKOLA, FRITIDSHEM,
10. FORSKOLEKLASS, GRUNDSKOLA, ANPASSAD
GRUNDSKOLA
10.1 Beslut om plan mot krankande behandling Skollagen Rektor Delegationslista
6kap8§
10.2 Beslut om att utreda och vidta atgarder mot krankande Skollagen Rektor Protokoll
behandling 6kap 10§
1,2st

10
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10.3 Beslut om utdkad vistelsetid for barn i forskola och Skollagen 8 Rektor Sarskilda Delegationslista
fritidshem vid féraldraledighet med yngre syskon nar det kap 6-7 §§ skl for
foreligger sarskilda skal KomL 7 kap utékad
§5 vistelsetid far
anvandas nar
det foreligger
sarskilda
omstandighet
er exempelvis
flerbarnsfods
el.
10.4 Beslut om placering i anpassad grundskola, med foéraldrars | Skollagen 7 Rektor for anpassad grundskola Nimnd ska Delegationslista
medgivande kap5§1,2 besluta om
st placering
enligt
Skollagen 7
kap
5§3st
10.5 Beslut om mottagande av elev, pa forsok i hogst 6 Skollagen 7 Rektor for anpassad grundskola Protokoll
manader, i grundskolan, anpassad grundskola och kap 8 §
specialskolan, med vardnadshavares medgivande och i
samrad med mottagande rektor.
10.6 Beslut om integrering av elev i grundskola eller anpassad Skollagen 7 Rektor Protokoll
grundskola, med vardnadshavares medgivande kap9§
10.7 Beslut gallande tillaggsbelopp for féljande verksamheter i Skollagen 8 Elevhalsochef Protokoll
fristaende regi: forskola, forskoleklass, fritidshem, kap 23§,9
grundskola och anpassad grundskola kap 21§, 10
kap 39§, 11
kap 38§, 14
kap 17 §
10.8 Yttrande samt undertecknande av yttrande till Skollagen Forvaltningschef Protokoll
Skolinspektionen, Barn- och elevombudet och kap 26
Diskrimineringsoombudsmannen inom respektive Diskriminerin
verksamhetsomrade gslagen
kap 4

11
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11 ALLMANT OM GRUNDSKOLA, ANPASSAD
' GRUNDSKOLA
111 Beslut om skolpliktens upphorande vid varaktig vistelse Skollagen Utredare/handlaggare Delegationslista
utomlands. Tkap2 §
11.2 Beslut om uppskjuten skolplikt Skollagen Verksamhetschef fér grundskola, Delegationslista
7 kap 10- 11 fritidshem, férskola och anpassad
8§ grundskola i samrad med
mottagande rektor
11.3 Beslut om skolpliktens forlangning Skollagen Rektor Delegationslista
7kap 13§
11.4 Beslut om skolpliktens tidigare upphdrande Skollagen 7 Rektor Delegationslista
kap 14§
11.5 Beslut om ratt att slutfora skolgangen efter upphord Skollagen Rektor Delegationslista
skolplikt 7kap 15,16
§§
11.6 Mojlighet att foreldgga vardnadshavare att fullgora sina Skollagen Rektor Delegationslista
skyldigheter 7kap 23§
1st
11.7 Beslut om vitesforeldggande enligt Skollagen Skollagen Forvaltningschef Delegationslista
7kap 23§
2st
11.8 Beslut om host- och vartermins borjan och slut Skolférordni Forvaltningschef Delegationslista
ngen
(2011:185)
3kap3§
119 Beslut om placering vid annan skolenhet dn enligt Skollagen Rektor Delegationslista
vardnadshavarens 6nskemal 10kap 30§
2st, punkt
1,2
11kap29§
2st
Punkt 1,2

12
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11.10 Skolskjuts enligt gallande riktlinjer Skollagen 10 Handliggare Protokoll
kap 32,33,40
§§
11kap 31,
32,3988
12. ANPASSAD GRUNDSKOLA
121 Beslut om elev ska ldsa dmnen eller iamnesomraden vid Skollagen 11 Rektor Delegationslista
placering i anpassad grundskola kap 8 §
12.2 Beslut om att elev inte tillhor anpassad grundskolas Skollagen Rektor Delegationslista
malgrupp efter utredning omfattande pedagogisk, 7 kap 5b §
psykologisk, medicinsk och social bedémning.
ALLMANT OM GRUNDSKOLA, ANPASSAD
13. GRUNDSKOLA, GYMNASIESKOLA, ANPASSAD
GYMNASIESKOLA
131 Ansvar for att till Socialstyrelsen anmaéla hdndelser som Patientsiker Verksamhetschef fér barn- och Delegationslista
har medfort eller hade kunnat medféra allvarlig hetslagen elevhilsa
vardskada (Lex Maria) (2010:659)
3kap5§
13.2 Utse verksamhetschef for barn- och elevhilsa Hilso- och Forvaltningschef Delegationslista
sjukvardsl
agen 4 kap.
28
13.3 Medicinskt ledningsansvar for skolhdlsovarden Skolskoéterska Delegationslista
134 Beslut gillande tilldggsbelopp for anpassad gymnasieskola Skollagen Rektor for Centrum for Livslangt Delegationslista
19 kap 45, Larande (CLL) i samrad med
478§ Elevhalsochef och rektor for
anpassad grundskola
13.5 Beslut gillande malgruppstillhorighet fér anpassad Skollagen Rektor for anpassad grundskola Delegationslista
gymnasieskola 18kap 5§

13
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ALLMANT FOR GYMNASIESKOLA, ANPASSAD
14. GYMNASIESKOLA, KOMVUX, SARSKILD
UTBILDNING FOR VUXNA, SFI
14.1 Beslut om omedelbar avstangning (gymnasieskolan, Skollagen Rektor Rektor far Delegationslista
anpassad gymnasieskola, komvux, sarskild utbildning for 5kap 17, inte uppdra at
vuxna, SFI) 198§ ndgon annan
att fatta
beslut.
15. ALLMANT OM GYMNASIESKOLA
15.1 Skolskjuts till elever med sarskilda behov i Skollagen 19 Handlaggare Protokoll
gymnasieskolan och anpassad gymnasieskola kap 20, 21,
288§
15.2 Ersattning for resor till gymnasieskolan Lag om Handlaggare Delegationslista
kommune
ns
skyldighet
1991:111
0
15.3 Beslut géllande tillaggsbelopp gymnasieskola Skollagen Rektor for Centrum for Livslangt Delegationslista
16 kap 52, Larande (CLL) i samrad med
54 §§ Elevhalsochef
15.4 Bidrag gillande individuellt program (IM) pa gymnasiet Skollagen Rektor for Centrum for Livslangt Delegationslista
17 kap 35, Larande (CLL) i samrad med
36 §§ Elevhalsochef
15.5 Beslut om inackorderingstillagg for gymnasie- och Skollagen Handlaggare Delegationslista
anpassad gymnasieskolgang i gymnasieskola med 15 kap 32
offentlig huvudman §
18 kap 32§
16. KOMMUNAL VUXENUTBILDNING
16.1 Beslut om att utbildning ska upphora Skollagen Rektor Delegationslista
20kap9§

14
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16.2 Beslut om att upphord utbildning ska aterupptas vid Skollagen Rektor Delegationslista
sarskilda skal. 20kap 9 §
16.3 Utbildning pa ett annat sprak an svenska Skollagen Rektor Delegationslista
20kap 12
§
16.4 Yttrande 6ver huruvida sokande uppfyller villkor enligt Skollagen Rektor Delegationslista
Skollagen 20 kap 11§ 20 kap 14
§ 1st
16.5 Beslut om att en sokande ska tas emot till utbildning Skollagen Rektor Delegationslista
20kap 14
§ 2st
17 KOMMUNAL VUXENUTBILDNING PA
' GYMNASIENIVA
17.1 Yttrande 6ver huruvida hemkommunen atar sig att svara Skollagen Rektor Delegationslista
for kostnaderna for den sokandes utbildning 20kap 21
§
17.2 Beslut om mottagande av en s6kande till utbildning Skollagen Rektor Delegationslista
20kap 22
§
17.3 Beslut om antagning av en s6kande till utbildning Skollagen 20 Rektor Delegationslista
kap 23§
18. ANPASSAD UTBILDNING, VUXNA
18.1 Ansodkan, mottagande och antagning Skollagen Rektor Delegationslista
20kap 11§
18.2 Yttrande 6ver huruvida hemkommunen atar sig att svara Skollagen Rektor Delegationslista
for kostnaderna for den sokandes utbildning 20 kap 11§

15
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18.3 Beslut om mottagande av en s6kande till utbildning Skollagen Rektor Delegationslista
20kap 11§
18.4 Beslut om antagning av en sdkande till utbildning Skollagen Rektor Delegationslista
20kap 11§
19. SVENSKA FOR INVANDRARE
19.1 Beslut om minskad omfattning av utbildningen Skollagen Rektor Delegationslista
20kap 24 §
19.2 Beslut om mottagande av en s6kande till utbildning Skollagen Rektor Delegationslista
20 kap 33§
19.3 Ratt att fullfélja utbildningen Skollagen Rektor Delegationslista
20kap9§
194 Beslut om att utbildning ska upphéra Skollagen Rektor Delegationslista
20kap9§
19.5 Beslut om att upphord utbildning ska aterupptas vid Skollagen Rektor Delegationslista
sarskilda skal. 20kap 9§
20. LOKALER
20.1 Uppségning av forhyrning av lokaler for kommunal Lokalstrateg Delegationslista
verksamhet.
20.2 Inhyrning av bostader och lokaler for totalt hyresbelopp Lokalstrateg i samrad med Delegationslista
understigande 20 prisbasbelopp och med en kontraktstid forvaltningschef
pa maximalt tva ar.
20.3 Godkédnnande av hyreshdjande reparationer, till- och Lokalstrateg i samrad med Delegationslista
ombyggnader understigande 20 prisbasbelopp. forvaltningschef

16
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21.

ARKIVORGANISATION

211

Utse informationsredogorare for utbildningsndmndens
arkivorganisation

Informationsansvarig

Delegationslista

22,

DATASKYDD

221

Beslut om utlimnande av registerutdrag

Art. 15
Dataskyddsforo
rdningen
2016/679

Lag (2018:218)
med
kompletterand
e
bestammelser
till EU:s
dataskydds-
forordning

Forvaltningschef

Delegationslista

22.2

Beslutrorande registrerads begdran om rattelse, radering,
samt portabilitet av personuppgifter

Art. 16-20
Dataskyddsforo
rdningen
2016/679

Lag (2018:218)
med
kompletter
ande
bestammel

ser till

EU:s
dataskydds
forordning

Forvaltningschef

Delegationslista

22.3

Beslut om personuppgiftsincident ska anmalas till
tillsynsmyndigheten (IMY)

Art. 33
Dataskyddsforo
rdningen

Forvaltningschef

Delegationslista

17




HEBY KOMMUN
Delegationsordning for utbildningsndmnden

Nr Arende Lagrum Delegat Anmadrkning | Anmadlan Styrdokum
ent

2016/679

Lag (2018:218)
med
kompletter
ande
bestammel

ser till

EU:s
dataskydds
forordning
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