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Riktlinjer for upphandling

Kommunstyrelsen beslutade den 8 november 2023 om riktlinje
for upphandling. Beslut ersatter HebyFS 2015:54.

Inledning

Lag (2016:1145) om offentlig upphandling (LOU) och Lag (2016:1146) om upphandling inom
forsorjningssektorerna (LUF) ger grunderna for hur upphandling ska ga till for all offentlig verksamhet.
Dessa riktlinjer syftar till att fastldgga hur Heby kommun arbetar med inkdp och upphandling.

Malsattning

Kommunens mélsittning med alla upphandlingar ska vara att fi den ekonomiskt mest fordelaktiga varan
eller tjansten i forhallande till kvalitet. Malsattningen ska ocksa vara att anpassa upphandlingar i
mojligaste man for att fa in anbud fran lokala leverantérer och att anbuden méter kommunens behov och
visioner. Anbudsforfarandet ska vara sa enkelt som mojligt utan att forsamra krav pa kvalitet och pris.
Kommunen ska striva efter att vara en god bestéllare med bra kommunikation med sina leverantérer och
kunna stélla relevanta krav samt tillse att de efterlevs under hela kontraktsperioden.

Omfattning

Dessa riktlinjer omfattar upphandling och inkép som gors inom kommunen och kommunkoncernen.
Huruvida en verksamhet ska upphandlas eller konkurrensutsattas géller Plan for mangfald och valfrihet,
HebyFS 2016:07, och Riktlinjer for utmanarratt, HebyFS 2014:22.

Upphandling

Upphandling och inkép ska goras enligt gdllande lagar och Heby kommuns beslutade styrdokument. Det
upphandlade kontraktet ska sdkerstalla att upphandlade leverantérer och entreprenorer foljer
kommunens beslutade styrdokument och arbetar pa ett sitt som 6verensstimmer med Heby kommuns
vision och inriktning.



Samordnad upphandling

Heby kommun ska fortsatta ett verka for ett aktivt upphandlingssamarbete inom Uppsala lan, med
samordnade upphandlingar nar detta medfor positiva effekter for kommunen och kompetensutbyte
mellan kommunerna.

Samordnade upphandlingar ska ske inom kommunkoncernen néar detta ar fordelaktigt for samtliga parter.

Agenda 2030

Alla upphandlingar ska vara forenliga med Agenda 2030. P4 vilka sitt Agenda 2030 beaktats i respektive
upphandling ska dokumenteras skriftligen. Detta regleras i Bilaga Hallbar utveckling.

Affarsetik

Foretradare for kommunen ska upptrada pa ett affairsmassigt korrekt satt. Alla anstillda som arbetar med
upphandling/anskaffning ska ha god kinnedom om LOU, kommunens riktlinjer fér upphandling,
forevarande riktlinjer for direktupphandling och de i lagstiftningen géllande reglerna avseende mutor och
bestickning. Kontakter mellan képare och séljare ska ske i sddana former att parterna bibehaller full
trovardighet och en oberoende stéllning i férhallande till varandra. Om situationen i samband med
upphandling/anskaffning kan tolkas som jav eller tagande av muta ska detta omedelbart anmalas till
narmaste chef eller till upphandlingsenheten. Genom att agera i enlighet med denna policy framjas en god
affarsetik, vilket i sin tur géor kommunen till en trovardig aktor pa bade den offentliga och privata
marknaden.

Korruption

Den samlade organisationen behoéver ha tillracklig kunskap om korruption och hur detta ska undvikas i
kommunens upphandlingar och l6pande kontakter med leverantorer. Med korruption avses att utnyttja en
offentlig stallning for att uppna otillborlig vinning for sig sjalv eller andra. Det handlar ytterst om hot mot
rattssakerhet och demokratin d& korruption forekommer. Det finns ingen grazon i dessa fragor och uppkomna
situationer ska anmalas till narmaste chef. Korruption ar i en bredare definition exempelvis tagande och
givande av muta, vanskapskorruption, jiv med mera, otillborlig paverkan, fortroendeskadliga bisysslor, andra
formaner, att gynna sig sjalv pd arbetsgivarens bekostnad, att gynna ndgon annan pa arbetsgivarens bekostnad
eller stold, bedrageri och férskingring.

Meddelarfrihet

Vid tjansteupphandlingar ska krav stillas pa att anstillda hos leverantéren ska kunna meddela
missférhdllanden eller andra for avtalet relevanta omstandigheter, utan att leverantoren har ratt att
efterforska eller ge repressalier till den anstallda.

Miljé

Miljokrav ska stéllas i alla upphandlingar av varor, transporttjianster eller energiproduktion. Med
begreppet varor inkluderas dven t ex servrar som anviands av kommunen, men som ags av en leverantor.
Miljokraven ska innebara redovisning av produkter, livscykelkostnadsanalys och miljoledningssystem hos
leverantéren som ska motsvara de ISO-certifieringar som ar aktuella inom omréadet. Miljoledningssystem
behover inte krdvas in om de miljékrav som ar specificerade i upphandlingen motsvarar eller éverstiger
en ISO-certifiering eller motsvarande for aktuell vara eller tjadnst.

Kommunen ska alltid strava efter att stélla krav sa att de produkter som offereras ar energisnéla,
atervinningsbara, har den modernaste miljotekniken och de miljévanligaste produkterna pad marknaden.
Stallningstagande for kravniva ska goras separat infor varje upphandling.

Naringsliv och tillvaxt

Kommunens upphandlingar ska ta tillvara moéjligheten pa och underlatta for sma och medelstora foretag
att lamna anbud. Upphandlingarna ska vara lattillgangliga for lokala féretag och alla krav ska stéllas i
relation till efterfrdgade varor eller tjanster. Direktupphandling ska anvdndas som ett verktyg for att
framja det lokala naringslivet, dock inte pa bekostnad av miljohansyn och kvalitet.



Upphandlingsforfarande

Val av upphandlingsférfarande ska goras med hansyn till lagstiftning, omfattning och potentiella
leverantorer.

Direktupphandling

Kommunen foljer lagstiftarens granser gillande direktupphandling. Alla upphandlingar 6éver 100 000 kr
exklusive mervardesskatt ska dokumenteras i kommunens upphandlingssystem. Direktupphandling ska
goras pa ett affairsméssigt sitt. Direktupphandlingar ska i mdjligaste man konkurrensutsittas pa det mest

effektiva sattet.

Dessa riktlinjer trader i kraft 6 december 2023.
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