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Kommunstyrelsens reglemente

Kommunfullmaktige beslutade! den 13 april 2022 om fdljande reglemente.

Utover det som foreskrivs om kommunstyrelsen i lag eller annan férfattning galler bestimmelserna i detta
reglemente.

1Kf § 30/2020. Beslutet ersatter Kf § 30/2020, HebyFS 2020:13.
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Kommunstyrelsens 6vergripande uppgifter
§1

Kommunstyrelsen &r kommunens ledande politiska férvaltningsorgan. Den har ansvar for hela
kommunens utveckling och ekonomiska stéllning.

Kommunstyrelsen leder och samordnar planeringen och uppfdljningen av kommunens ekonomi och
verksamheter.

Kommunstyrelsen ska med uppmarksamhet f6lja de verksamheter som avilar respektive namnd.

Ledning, styrning och samordning

§2

[ kommunstyrelsens lednings-, styrnings- och samordningsfunktion ligger bland annat
— utveckling av medborgar- och brukarinflytandet (den kommunala demokratin).
— leda arbetet med och samordna utformningen av 6vergripande mal, policyer och planer.
— arbetet med att reformera det kommunala regelbestandet

— ange ramar for styrningen av hela den kommunala verksamheten, gora framstéllningar i malfragor
rorande forvaltning som inte i lag ar férbehallna annan ndmnd.

— Overgripande ansvara for organisatorisk utformning av den kommunala verksamheten

— oOvervaka att de av fullmaktige faststdllda malen och planerna for verksamheten och ekonomin
efterlevs och att kommunens l6pande forvaltning handhas rationellt och ekonomiskt.

— tillse att uppfoljning sker till fullmaktige fran samtliga nimnder om hur verksamheten utvecklas och
hur den ekonomiska stéllningen ar under budgetaret.

— ansvara for samordningstraffar med presidierna i nimnder

— hafortlopande uppsikt 6ver verksamheten i de foretag, som kommunen helt eller delvis dger eller
annars har intresse i, fraimst vad giller andamal, ekonomi och efterlevnad av uppstillda direktiv men
ocksa i avseende pa ovriga forhdllanden av betydelse for kommunen.

— tillvarata kommunens intressen vid bolags- och foreningsstimmor och andra likartade
sammantraden i organisationer som kommunen helt eller delvis dger eller annars har intresse i.

— informations- och kommunikationstekniken (IKT)
— personalpolitiken

— ansvara for kommunovergripande tillvaxt- och utvecklingsfragor av strategisk och langsiktig
karaktar

Kommunstyrelsens ratt att fatta beslut rérande andra namnders verksamhet enligt med 6 kap 8 §
Kommunallagen.

§3

Kommunstyrelsen har ratt att fatta beslut som rér andra namnders verksamhet gillande att av
ekonomiska skél besluta om att nimnderna ska ta fram atgardsplaner for ekonomi i balans enligt
kommunstyrelsens instruktioner.

Om atgardsplanerna inte leder till ekonomi i balans far kommunstyrelsen besluta om ekonomiska atgarder

som omfattar en eller flera namnder och dess verksamhet. Kommunstyrelsen far dock inte fatta beslut som
ror andra naimnders myndighetsutdvning, tillampningen av lag eller &renden som i 6vrigt ror enskilda.

§4



Kommunstyrelsen har ratt att fatta beslut som rér andra ndmnders verksamhet gillande att av
ekonomiska skal besluta om generellt stopp for inkép av varor och tjanster samt generellt stopp for
anstallningar.

§5
Kommunstyrelsen har rétt att fatta beslut som ror andra ndmnders verksamhet gillande att utse
gemensamt dataskyddsombud.

Ovriga verksamheter

Personalpolitik
§6

Kommunstyrelsen d&r kommunens personalorgan med ansvar for alla fragor som ror forhallandet mellan
kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare, tillika l6ne- och pensionsmyndighet for kommunens
arbetstagare. Kommunstyrelsen ar anstdllningsmyndighet fér den centrala forvaltningen, kommunchefen
och foérvaltningscheferna med personal- och arbetsmiljéansvar.

Kommunstyrelsen har darvid bland annat att
— ansvara for 6vriga 6vergripande policyers och planer i personalpolitiska fragor

— med bindande verkan for kommunen genom kollektivavtal reglera fragor rorande forhallandet
mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare

— forhandla pa kommunens vagnar enligt gdllande lagstiftning om forhandlingsratt utom vad galler 11-
14 och 38 §§ lagen om medbestimmande i arbetslivet inom andra nimnders verksamhetsomraden

—  besluta om stridsatgard

— avgora fragor om tolkning och tillampning av lag, avtal och andra bestimmelser rérande
forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare

— ldmna uppdrag som avses i lag (2009:47) om vissa kommunala befogenheter
— andra fragor som ankommer pa kommunstyrelsen som anstéllningsmyndighet med personal- och

arbetsmiljoansvar

Samhallsplanering
§7

I de fall ett drende inte ar av principiell betydelse har kommunstyrelsen vidare hand om
— detaljplanarbete och 6versiktsplaner.
—  forvaltning av kommunens fastigheter inom styrelsens ansvarsomrade
— infrastrukturpolitiken (gator, vigar, jarnvagar, m.m.)
— trafikpolitiken och verka for en tillfredsstéllande trafikférsorjning:

—  kartverksamheten
— upplatelse samt in- och utarrendering av mark

— den 6vergripande mark- och bostadspolitiken, att se till att en tillfredsstdllande markberedskap
uppratthalls samt att bostadsforsorjningen och samhallsbyggandet framijas.

— den oversiktliga planeringen av anviandningen av naturresurser.

Ekonomisk férvaltning

§8

Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens medelsférvaltning och ska darvid folja fullmaktiges
foreskrifter.



Medelsforvaltningen omfattar placering och uppldning av medel. I uppgiften ingar ocksa att bevaka att
kommunens inkomster flyter in och att betalningar gors i tid samt vidta de atgarder som behovs for
indrivning av forfallna fordringar.

§9

Kommunstyrelsen har ocksa hand om 6vrig ekonomisk férvaltning.

I denna uppgift ingar bland annat att

underhalla och férvalta kommunens fasta och l6sa egendom.
— tillse att kommunens behov av férsakringsskydd ar tillgodosett.

— handha egen donationsforvaltning samt efter samtycke fran annan nimnd placera sddana medel som
ingar i donation som forvaltas av den nimnden.

— ansvara for forvaltning av stiftelserna.
— handha kommundvergripande inkép och traffa ramavtal som ar gemensamt for flera nimnder.

—  for kommunens riakning teckna ansvarsforbindelser for forlust vid 6vertagande av statliga lan enligt
bostadslaneforfattningar.

[ de fall ett drende inte ar av principiell betydelse har kommunstyrelsen vidare hand om

— far avskriva fordran i sdidana mal och drenden, diar det ankommer pa kommunstyrelsen att fora
kommunens talan, pA kommunens vagnar traffa 6verenskommelse om betalning av fordran, anta
ackord, inga forlikning och sluta annat avtal.

— skatillse att virdehandlingar, som kommunstyrelsen omhéindertar for kommunens rakning, férvaras
pa ett betryggande satt.

Uppgifter enligt speciallagstiftning

§10
Kommunstyrelsen fullgér kommunens uppgifter enligt f6ljande:

— ansvarar for Heby kommuns raddningstjanst,

— forbud helt eller delvis mot eldning utomhus samt liknande forebyggande atgarder mot brand.

— uppgifter enligt lagen om skydd mot olyckor och annan férfattning forutom myndighetsutévning.
(Raddningstjanstnamnd)

— uppgifter enligt lagen om brandfarliga och explosiva varor
—  ar arkivmyndighet for Heby kommun. Narmare foreskrifter om arkivvarden finns i arkivreglemente.
— ansvarar for kommunens anslagstavla.

—  kommunstyrelsen ar personuppgiftsansvarig enligt dataskyddsférordningen fér de behandlingar av
personuppgifter som sker i verksamheten och som bedrivs under kommunstyrelsen.

Ovriga uppgifter

§11
Kommunstyrelsen
—  beslutar om och foljer upp effektmal med resultatindikatorer inom sitt ansvarsomrade. Samordnar
arbetet mellan styrelsen och nimnderna vad giller effektmal.
— lamnar forslag till och f6ljer upp planer och policyer for den verksamhet den ansvarar for.
— beslutar om riktlinjer for den verksamhet den ansvarar fér samt for uppféljning av dessa, punkt
istdllet for komma
—  bereder strategiska fragor inom sitt ansvarsomrade.
— ansvarar for uppfoljning och utvardering av verksamheten inom styrelsens uppgiftsomrade.



Ovrig verksamhet

§12
I de fall ett drende inte ar av principiell betydelse har kommunstyrelsen vidare hand om

— utformningen av fullmaktiges handlingar och av forfattningssamling féor kommunen.
— kommunens beslutanderitt i drenden angaende tillstand att anvinda kommunens heraldiska vapen.
— yttrande enligt lagen om kameradvervakning

—  sysselsattnings- och naringslivsfragor och ansvarar for atgiarder for att allmant framja
sysselsattningen och naringslivet i kommunen.

— flyktingverksamheten forutom det som ankommer pa annan namnd
— arbetsmarknadsfragor

— folkhalsoarbetet

— upphandlingsverksamheten

— informationsverksamheten

—  att effektivisera administrationen

— sakerhetsarbetet

—  kvalitetsarbetet

— turism

— kommunens statistikverksamhet

— ansvara for att kommuninvanarna kan fa rad och stéd i ekonomiska fragor, skuldsanering samt
budgetradgivning.

— ansvara for att konsumenterna far vigledning i allmanna konsumtionsfragor samt i frdgor om kop
eller hyra av vara eller tjanst (konsumentvagledning).

— i06vrigt fullgora de forvaltnings- och verkstallighetsuppgifter, som av kommunfullméktige
overldmnas till kommunstyrelsen och som inte uppdragits 4t annan namnd.

— uthyrning av kommunens lokaler.

Delegering fran kommunfullmaktige

§13
Kommunstyrelsen ska besluta i féljande grupper av arenden

—  vid behov ta upp lan inom den beloppsram och de riktlinjer som fullméktige faststallt med sarskilt
beaktande av de narmare foreskrifter om siakerheten som fullmaktige angivit.

— Kop-av fastighet eller del av fastighet till ett belopp av hdgst tjugo (20) prisbasbelopp.

— isadana mal och drenden, dar det ankommer pa kommunstyrelsen att fora kommunens talan pa
kommunens vagnar traffa 6verenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, infa forlikning
och sluta annat avtal.

— avge yttrande som ankommer pa kommunfullmaktige om inte yttrandet dr av principiell betydelse.
Kommunstyrelsen far ocksa besluta i sistnimnda slag av yttranden om remisstiden inte medger att
yttrandet behandlas pa ordinarie sammantrdde med fullmaktige.

— tillstand att anvinda kommunens heraldiska vapen (Forordning (1976:100) om vissa officiella
beteckningar)

Taxor och avgifter

§14
Kommunstyrelsen har rétt att inom sitt ansvarsomrade faststélla sidana avgifter som inte ar av stérre
ekonomisk betydelse eller av principiell karaktar.

Kommunstyrelsen har ratt att faststilla foljande taxor



— Sotningstaxa

—  Arsarvode till sotaren

— Réaddningstjanstens externa arbete

— Tillsyn av brandskydd enligt lagen om skydd mot olyckor

— Taxa for brandskyddskontroll

—  Taxa for tillsyn enligt lag om brandfarliga och explosiva varor

—  Taxa for tillstdndsgivning enligt lag om brandfarliga och explosiva varor
—  Lokalhyror (matsalar, sporthallar mm)

Kommunstyrelsen ska ansvara for debiteringen av de avgifter som utgar med stod av ovan ndmnda taxor.
Om kommunstyrelsen anser att taxorna behéver dndras ska den ta initiativ hartill.

Ansvar och rapporteringsskyldighet

§15

Kommunstyrelsen ska organisera och utveckla verksamheterna mot de inriktningar och inom de ramar
som bestidms av kommunfullmaktige. Behovet av samverkan med verksamheternas intressenter ska dgnas
sarskild uppmarksamhet.

Kommunstyrelsen ska regelmassigt till fullméktige rapportera hur verksamheten utvecklas och hur den
ekonomiska stéllningen ar under budgetaret.

Styrelsen har i 6vrigt att f6lja de regler som faststills av kommunfullméaktige och sammanstalls i
kommunens forfattningssamling.

Processbehorighet

§16

Kommunstyrelsen far sjalv eller genom ombud fora kommunens talan i alla mal och drenden, som faller
inom kommunstyrelsens forvaltningsomrade, med ratt att pA kommunens vagnar traffa 6verenskommelse
om betalning av fordran, anta ackord, inga foérlikning och sluta annat avtal.

Arbetsformer

Sammansattning

§17
Kommunstyrelsen bestar av elva ledaméter och elva erséittare.
Bland kommunfullméaktiges ledamoter och ersattare viljs kommunstyrelsens ledamaoter.

Ordféranden

§18
Det aligger kommunstyrelsens ordforande att

narmast under kommunstyrelsen ha uppsikt 6ver kommunens hela férvaltning

— med uppmaéirksamhet folja fragor av betydelse for kommunens utveckling och ekonomiska intressen
samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor

— frdmja samverkan mellan kommunstyrelsen och kommunens 6vriga naimnder

representera kommunstyrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantraden om inte kommunstyrelsen bestdmt annat i ett sarskilt fall.

representera styrelsen i kontakter med naringslivet och 16pande vanortssamarbete

— bevaka att kommunstyrelsens drenden behandlas utan onédig drojsmal

vara tillganglig for allmanheten och for kommunens fértroendevalda och tjansteman
Kommunstyrelsens ordférande far narvara vid sammantrade med de ndmnder som fullméktige angivit i

sarskilt beslut. Ordféranden far darvid delta i 6verlaggningarna men inte i besluten. Narvaroratten galler
inte drenden som ror myndighetsutovning mot nagon enskild.



Kommunalrad och oppositionsrad

§ 19

Kommunstyrelsens ordférande ska vara kommunalrad pa heltid. Kommunstyrelsens vice och andre vice
ordférande ar att betrakta som kommunalrad pa deltid. Kommunstyrelsens andre vice ordférande ska
utgora oppositionsrad.

Kommunalrad, svarar for ledning och samordning av kommunstyrelsens verksamhet. I uppdraget
ingar beredning och féredragning av drenden som faller inom ansvarsomradet, beslutsfattande enligt
faststilld delegationsordning samt representation av Heby kommun i formella sammanhang.

Kommunstyrelsens forste vice ordférande och andre vice ordférande (oppositionsrad) bistar
kommunalradet i ledning och samordning av kommunstyrelsens verksamhet genom att delta i beredning
av drenden, samt deltagande i samverkansorgan som berdr kommunstyrelsens ansvarsomraden,
agardialoger dar kommunen ar hel eller deldgare i ett bolag eller har en gemensam foérvaltning. I 6vrigt
anstar det kommunalrad pa deltid att bistd kommunalradet i representationen av kommunen samt vara
tillganglig for allmanheten och for kommunens fértroendevalda och tjansteman.

Ersattarnas tjanstgoring

§20
Om en ledamot ar forhindrad att instélla sig till ett sammantrade eller att vidare delta i ett sammantrade
ska en ersattare tjanstgora i ledamotens stille.

En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjinstgora dven om en ersittare
har trétt in i ledamotens stélle.

Om inte ersattarna valjs proportionellt, ska ersittarna tjdnstgora enligt den av fullmaktige mellan dem
bestdmda ordningen.

En ersattare som har bdrjat tjanstgora har dock alltid foretrade oberoende av turordningen, Om
styrkebalansen mellan partierna diarigenom paverkas, far en ersittare som installer sig under pagaende
sammantrade trada in i stallet for en ersattare som kommer langre ner i ordningen.

Ersittare ska ha ratt att delta i 6verlaggningarna och fa sin mening antecknad till protokollet, men inte
delta i beslutet.

Vaxeltjanstgoring

§21
En ledamot eller en ersittare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende far ater
tjdnstgora, sedan drendet har handlagts.

En ledamot eller en ersittare som har avbrutit tjinstgoringen en gang under ett sammantrade pa grund av
annat hinder &n jav far dter tjanstgora om ersittarens intrdde har paverkat styrkebalansen mellan
partierna.

Inkallande av erséattare

§22

En ledamot, som ar hindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett sammantrade, ska snarast
anmala detta till kommunstyrelsens sekreterare eller annan anstalld vid kommunférvaltningen som kallar
ersattare. Den ersattare kallas som star i tur att tjanstgora och som inte redan kallats in.

Ersattare for ordféranden

§ 23
Om varken ordforande eller en vice ordforande kan delta i ett helt sammantrade eller i en del av ett
sammantride utser styrelsen en annan ledamot att vara ordférande tillfalligt.

Den till dldern dldste ledamoten tjanstgor som ordférande tills den tillfalliga ordfdranden har utsetts.
Om ordfdéranden pa grund av sjukdom eller av annat skal dr hindrad att fullgéra uppdraget for en langre

tid far kommunstyrelsen utse en annan ledamot att vara erséttare for ordféranden. Ersattaren fullgor
ordférandens samtliga uppgifter.



Vad som avses med langre tids franvaro framgar av Reglemente for ersattning till fortroendevalda.

Sammantrdadena

Tidpunkt

§ 24
Kommunstyrelsen sammantrader pa dag och tid som styrelsen bestaimmer.

Kallelse

§25
Ordféranden ansvarar for att kallelse utfiardas till sammantradena. Kallelsen ska vara skriftlig och
innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet.

Kallelsen ska pa lampligt satt tillstdllas varje ledamot och ersittare senast sju dagar fore
sammantradesdagen.

Kallelse ska atfoljas av foredragningslista. Ordférande bestimmer i vilken utstrackning handlingar som
tillhor ett rende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

[ undantagsfall far kallelse ske pa annat sitt.

Nar varken ordférande eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den i tjansten dldste
ledamoten gora detta.

Sammantride med distansdeltagande?
§ 26

Namnden far sammantrada helt digitalt, eller i hybridform med ej tjdnstgorande ersattare pa distans om
skal foreligger. Vid ett hybridsammantrade far tjanstgérande ledamoter inte delta pa distans.

Ett sammantride med distansdeltagande far enbart 4ga rum om ljud- och bildoverforing sker i realtid pa
ett sddant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Varje lokal som en deltagare
befinner sig i ska vara beskaffad sa att inte obehoriga kan ta del av sammantriadet om sammantradet inte
ar offentligt.

Ersittare som deltar pa distans kan ej tjanstgora. Ej tjanstgorande ersittare och insynsrepresentant/er
som Onskar delta pa distans ska senast 2 arbetsdagar i forvag anmaila detta till ordférande och
namndsekreterare som dd medger detta forutsatt att utrustning ar tillganglig.

Narvaroratt for 6vriga vid sammantraden

§27

Vid kommunstyrelsens och utskottets sammantraden far, i den man ej styrelsen eller utskottet for sarskilt
fall annat beslutar, styrelsens tjdnsteman vara narvarande med ratt att delta i 6verlaggningarna i drende
som beror vederbérandes verksamhetsomrade.

Parti i kommunfullmédktige som inte har ledamot eller ersattare i kommunstyrelsen har ratt till en
insynsplats. Fullméktige utser fortroendevald till sddan insynsplats. Den fortroendevalde har ratt att fa
narvara under kommunstyrelsens sammantraden och delta i 6verldggningarna men inte i besluten samt fa
sin mening antecknad till protokollet.

Kommunstyrelsen far dven kalla en ledamot eller en ersattare i fullméktige, en annan ndmnd, en revisor,
en anstilld hos kommunen eller en sarskild sakkunnig att ndrvara vid ett sammantrade med
kommunstyrelsen for att lamna upplysningar.

2 For en mer utforlig beskrivning av regelverket for distansdeltagande, se Reglemente fér deltagande i
sammantrdde pd distans for kommunfullmdktige, styrelse och ndmnder



Yttranderatt

§28

Icke tjdnstgorande ersattare har yttranderatt, men inte forslagsratt vid sammantrade.
Ordforande kan ge icke tjanstgorande ersittare ratt att fa anteckning rérande darendet noterad till
protokollet.

Den som har kallats till ett sammantrade far, om kommunstyrelsen beslutar det, delta i 6verlaggningarna
men inte i besluten.

Justering av protokoll

§29
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Kommunstyrelsen kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen bor
redovisas skriftligt innan ndmnden justerar den.

Reservation

§ 30

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen, ska ledamoten
gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen av
protokollet.

Delgivning
§31
Delgivning med kommunstyrelsen sker med ordféranden, om inte styrelsen beslutar annat.

Undertecknande av handlingar

§32

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av kommunstyrelsen ska undertecknas av
ordféranden eller vid forfall for denne av vice ordférande och kontrasigneras av kommunchefen eller
annan som nimnden bestimmer.

[ 6vrigt bestimmer kommunstyrelsen vem som ska underteckna handlingar.

Ovrigt
§33

Kommunstyrelsens sammantrdden ska i 6vrigt hdllas inom stingda dorrar. Kommunstyrelsen far dock
besluta att dess sammantraden ska vara offentliga.

Personalutskottet

§34
Inom kommunstyrelsen ska finnas ett personalutskott fér beredning av personaldarenden samt med
sarskilda uppdrag enligt delegationsordning.

Personalutskottet bestar av tre ledamoter och tre ersattare, som styrelsen véljer for samma tid som de
invalts i styrelsen. Personalutskottets uppdrag anges under Personalpolitik 3 § i detta reglemente.

§35
Kommunstyrelsens forste vice ordférande ska utgora personalutskottets ordférande och
kommunstyrelsens andre vice ordférande ska vara vice ordférande i personalutskottet.

Om ordféranden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindras att fullgéra sitt uppdrag for
en langre tid, far styrelsen utse en annan ledamot i utskottet att som erséttare for ordféranden fullgéra

dennes uppgifter.

§ 36
Ersattare far narvara vid utskottets sammantraden.

10



Ersattare ska inkallas till tjdnstgoring i den av styrelsen vid valet bestdmda ordningen.

Avgar en ledamot eller en erséttare i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val, ska fyllnadsval
snarast forrattas.

§37

Personalutskottet sammantrader pa dag och tid som utskottet bestimmer. Sammantrdde ska ocksa hallas
nar ordféranden anser att det behovs eller nar minst tva ledamoter begir det. Utskottet far handlagga
drenden bara ndr mer an halften av ledaméterna ar narvarande.

§38
De drenden som ska avgoras av kommunstyrelsen i dess helhet, ska beredas av utskottet om beredning
behovs.

Ordforanden eller sekreteraren overlamnar sadana drenden till utskottet.

Nar drendet beretts ska utskottet ldgga fram forslag till beslut.

Detta reglemente trader i kraft den 1 december 2022.

Olof Nilsson
Ordforande i kommunfullmaktige

Emma Burstedt
kommundirektor
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