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Antalet ledamoter

§1
Fullmaktige har 41 ledamoter.
Fullméktige ska besluta om antalet erséttare fore februari manads utgang valaret.

Presidium
§2

De ar da val av kommunfullmaktige har agt rum i hela landet, valjer fullméaktige bland
ledamoterna en ordférande samt en forste och en andre vice ordforande (presidium).
Presidievalen ska forrattas pa ett sammantrade som halls fore utgangen av november.
Presidiet viljs for fullmaktiges 16pande mandatperiod.

§3

Tills presidievalen har férréttats, tjanstgor som ordfdrande den som har varit ledamot i
fullmaktige langst tid (alderspresidenten).

Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot, ska den dldste av dem vara
alderspresident.

§4

Om ordféranden eller ndgon av vice ordfdorandena avgar som ledamot eller fran sin
presidiepost, bor fullméktige sa snart det kan ske valja en annan ledamot for aterstoden av
tjanstgoringstiden for den som har avgatt.

Om samtliga i presidiet ar hindrade att fullgéra uppdraget, fullgor alderspresidenten
ordférandens uppgifter.

Presidiets uppgifter

§ 5 Presidiet ska

e utarbeta en langsiktig planering av fullmiktiges arbete under kalenderaret

folja upp verkstalligheten av enskilda fullmaktigebeslut

bevaka att redovisning och granskningsrapport 6ver utgivet partistod inkommer till fullmaktige
vara budgetberedning for kommunens revisorers budget

samrada med kommunens revisorer om planeringen av revisionsarbetet.

Tid och plats fér ssmmantradena
§6

Fullméaktige haller minst sex (6) ordinarie sammantrdden per ar. Om inte ordférande, i
samrad med forste och andre vice ordférande, beslutar annorlunda, halls sammantraden
vanligtvis pa eftermiddag eller kvallstid.

De ar da val av fullméktige har dgt rum i hela landet, sammantrader nyvalda fullméktige
forsta gdngen i november.

Alderspresidenten bestimmer dagen och tiden for det férsta sammantradet efter samrad
med kommunstyrelsens presidium.

§7

Extra sammantrdde halls pa den tid som ordfdranden bestdmmer efter samrad med vice
ordférandena.

Begiran om extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordfdranden och ska innehalla
uppgift om det eller de d&renden som 6nskas behandlade pa det extra sammantradet.

§8



Om det foreligger sarskilda skal for det, far ordféranden efter samrad med vice
ordférandena stilla in ett sammantrade eller dndra dagen eller tiden féor sammantradet.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stillas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade ska dndras, later ordféranden snarast underratta varje ledamot och ersattare
om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast tillkdnnages pa lampligt satt.

§9
Fullmaktige ssmmantrader i Heby i lokal som ordférande bestammer. Ordforande far efter
samrad med vice ordférandena bestimma en annan plats for ett visst sammantrade.

§10
Fullméaktige beslutar om annonsering i ortstidningar ska ske. Annonsering ska ske pa
kommunens webbplats.

§11

Fullmaktiges ledamaoter placeras i salen i den ordning de ar valda enligt lansstyrelsens
meddelande.

Ersattare som tjanstgor i ordférandes eller vice ordférandes stalle, intar sarskild plats.
Ersattare som tjanstgor i annan ledamots stalle intar ledamotens plats.

Webbsdndning av kommunfullmaktiges sammantraden

§12
Kommunfullmaktiges sammantraden bor direktsdndas over internet (webbsandning) genom bild- och
ljudupptagning.

§13

Kommunfullmaktiges ordforande ar ansvarig utgivare for sandningar av kommunfullméaktiges
sammantraden. Utgivaren ska dock inte vara ensam ansvarig for det som sags under sammantradet,
utan varje ledamot eller annan medverkande ansvarar sjalv for eventuella yttrandefrihetsbrott hen kan
bega.

§14
Kommunstyrelsen ar personuppgiftsansvarig for sindningarna.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade

§15

Om fullmiktige inte hinner slutfora ett sammantrade fore kl. 23.00 pa den utsatta
sammantradesdagen, kan fullmaktige besluta att forlanga tiden fér sammantradet.
Fullméaktige kan ocksa besluta att avbryta sammantradet och att hélla fortsatt ssmmantrade
en senare dag for att behandla de drenden som aterstar. [ ett sddant fall beslutar fullmaktige
genast, ndr och var sammantradet ska fortsatta.

Om fullmaktige beslutar att hélla fortsatt ssmmantrade, utfardar ordféranden en kungorelse
om det fortsatta sammantradet pa vanligt satt.

Om sammantradet ska fortsdtta inom en vecka, behdver ndgon kungérelse inte utfardas. I ett
sadant fall later ordféranden dock underritta de ledamoter och ersattare som inte ar
narvarande nidr sammantradet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta sammantradet.

Arenden och handlingar till ss mmantridena

§16
Ordféranden bestimmer efter samrdd med vice ordférandena nar fullméaktige ska behandla
ett drende, om ej annat foljer av lag.

§17

Kommunstyrelsens och dvriga ndimnders samt beredningarnas forslag till beslut eller
yttranden i de drenden som tagits in i kungorelsen bor tillstillas varje ledamot och erséattare
fore sammantradet.



Ordféranden bestimmer i vilken omfattning 6vriga handlingar i ett drende ska tillstallas
ledamoter och ersdttare fore sammantradet.

Handlingarna i varje drende bor finnas tillgangliga fér allménheten i sammantradeslokalen
under sammantradet.

Interpellationer, fragor och medborgarforslag bor tillstillas samtliga ledaméter och
ersattare fore det sammantréade vid vilket de avses bli stéllda.

Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av ersattare

§18

En ledamot som ar hindrad att delta i ett helt sammantrade eller i en del av ett
sammantrade, ska snarast anmala detta till fullmaktiges sekreterare. Ordféranden eller
sekreteraren later kalla in den ersattare som star i tur att tjanstgora.

§19

Om en ledamot utan foregdende anmaélan uteblir fran ett sammantrade eller hinder
uppkommer for en ledamot att vidare delta i ett pdgdende sammantrade, kallar ordféranden
in den ersattare som ar tillgidnglig och star i tur att tjdnstgora.

Ledamot ar skyldig att anmala till sekreteraren om ledamoten avbryter sin tjanstgoring.

§20
Det som sagts om ledamot i 14 och 15 §§ galler ocksa for ersattare, som kallats till
tjanstgoring.

§21

Ordforanden bestimmer, nir en ledamot eller en ersittare ska trada in och tjanstgéra under
ett pagdende sammantrdade. Endast om det foreligger sarskilda skil for det bor intrade ske
under pagaende handlaggning av ett drende.

Upprop

§22

En uppropslista som visar de ledaméter och ersattare som tjanstgor ska finnas tillgidnglig
under hela sammantradet.

I borjan av varje enskilt ssmmantrade later ordféranden forratta upprop enligt
uppropslistan.

Upprop forrattas ocksa i borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt sammantrade och
ndr ordféranden anser att det behovs.

Protokolljusterare

§23

Fullméaktige bestimmer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran sammantradet.
Sedan uppropet har forrattats enligt 18 §, viljer fullmaktige tva ledamoter att tillsammans
med ordféranden justera protokollet fran sammantradet och att i forekommande fall bitrada
ordféranden vid réstsammanrakningar.

Turordning for handlaggning av drendena

§24

Fullmaktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp i kungérelsen.
Fullmaktige kan dock besluta om &dndrad turordning for ett eller flera 4renden.

Ordféranden bestammer, nar under ett sammantrade ett drende, som inte finns med i
kungorelsen, ska behandlas.

Fullméaktige far besluta att avbryta handldggningen av ett d&rende under ett sammantrade for
att ateruppta det senare under sammantradet.

Yttranderatt vid sammantradena
§ 25
Rétt att delta i 6verlaggningarna har

- ordfoéranden och vice ordférandena i en gemensam niamnd vid behandling av ett drende
dar ndmndens verksamhetsomrade berors.



- ordforanden i ett utskott eller ndgon annan som besvarar en interpellation eller en
fraga nar overlaggningen halls med anledning av svaret.

- Styrelsens ordforande i ett sidant foretag som avses i 3 kap. 17 och 18 §§ KL, nar
fullmaktige behandlar ett &rende som beror forhallandena i foretaget.

§26

Kommunens revisorer far delta i 6verlaggningen nar fullmaktige behandlar
revisionsberittelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta i 6verlaggningen, nar fullmiktige behandlar ett drende som
beror revisorernas granskning eller egen forvaltning.

§27

Ordforanden later efter samrad med vice ordférandena i den utstrackning som det behovs
kalla revisorerna samt anstédllda hos kommunen for att ldmna upplysningar vid
sammantradena. Detsamma giller utomstaende sakkunniga.

Ingar kommunen i en samverkan genom gemensam namnd far ordféranden efter samrad
med vice ordféranden i den utstrackning som det behovs kalla ordfdranden och vice
ordféranden i den gemensamma namnden och anstallda i de samverkande
kommunerna/landstingen for att lamna upplysningar vid sammantradena.

Ordforanden far efter samrad med vice ordféranden dven kalla foretriadare for kommunala
bolag och samverkansorgan for att lamna upplysningar vid sammantradena.

Om fullmaktige inte beslutar nagot annat, bestimmer ordféranden, efter samrad med vice
ordférandena, i vilken utstrackning de som har kallats for att limna upplysningar pa ett
sammantrade far yttra sig under 6verldggningarna.

§28

Kommundirektoren far delta i 6verlaggningen i alla drenden.

Fullméaktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som forekommer vid
sammantradena.

Sammantrade pa distans

§ 29

Kommunfullméktige far, om sarskilda skél foreligger, sammantrada med ledamoéter narvarande pa
distans. Ett sdidant sammantréade far enbart d4ga rum om ljud- och bildéverforing sker i realtid pé ett
sadant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor.

Ledamot som dnskar delta pa distans ska senast 5 dagar i forviag anmala detta till ordférande och
styrelsens sekreterare. Ordférande avgér om narvaro far ske pa distans. Mojligheten att sammantriada pa
distans ska tillampas restriktivt.

Medborgarforslag

§30

Den som stallt ett medborgarforslag i den ordning som framgar av 33 §, har ratt att lagga
fram sitt forslag infor fullméktige muntligen samt yttra sig i klargdrande syfte 6ver forslaget,
om fraga stalls fran en ledamot.

Ordforande tillater, efter samrad med vice ordforandena, den som stallt ett
medborgarforslag att delta i den 6verlaggning som forslaget féranleder i fullmaktige.

Allmédnhetens fragestund

§31

Allmanheten ska beredas tillfalle att stélla fragor (allmdnhetens fragestund) vid foljande
sammantraden med fullmaktige:

1. nar fullmaktige behandlar arsredovisningen

2. nar fullmaktige behandlar budgeten

3. ndr fullméktige behandlar arligt beslut om méal och ekonomiska ramar eller motsvarande



4. i0vrigt nar ordférande i samrad med vice ordférandena beslutar om att allménhetens
fragestund ska genomforas.

[ kungorelsen till dessa sammantrdden ska anges att allmanhetens fragestund ska
forekomma. Uppgift harom ska ocksa tas in i ortstidningen.

Allmanhetens fragestund halls, innan fullmiktige behandlar det drende dar fragor fran
allmanheten far forekomma.

Under fragestunden far ndgon 6verlaggning inte forekomma.

Ordféranden bestimmer efter samrad med vice ordférandena hur fragestunden ska
genomforas och later kalla de fértroendevalda eller anstédllda hos kommunen som behdvs for
att ldmna upplysningar under den.

Talarordning och ordningen vid sammantradena

§32
Den som har ritt att delta i fullmaktiges 6verlaggningar far ordet i den ordning i vilken han
eller hon anmalt sig och blivit uppropad.

Den som har ritt att delta i fullmaktiges 6verlaggningar har ocksa ratt till ett kort inlagg pa
hogst tva minuter for ett genmale (en replik) med anledning av vad en talare anfort. Inlagget
gors omedelbart efter den talare som har ordet da begdran om att fa gora inlagget framstalls.

Om nagon i sitt yttrande skulle avlagsna sig fran amnet och inte efter tillsdgelse av
ordforanden rattar sig far ordféranden ta fran honom (talaren)ordet. I 6vrigt far ingen
avbryta en talare under hans eller hennes anfoérande.

Ordforanden kan utvisa den som upptrader storande och ej rattar sig efter tillsdagelse.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far han/hon upplésa sammantradet.

Yrkanden

§33

Nar fullmaktige har forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom
de yrkanden som har framstallts under 6verlaggningen och kontrollerar att de har
uppfattats ratt.

Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte ndgot yrkande
dndras eller laggas till, om inte fullmaktige beslutar medge det enhalligt.

Om ordféranden anser att det behovs, ska den ledamot som har framstallt ett yrkande
avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut

§ 34
En ledamot som avser att avstd fran att delta i ett beslut, ska anmala detta till ordféranden,
innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om fullméaktige
fattar det med acklamation.

Omrostningar

§35
Nar omrostningar genomfors, bitrads ordféranden av de tva ledamoéterna som har utsetts att
justera protokollet.

Omroéstningarna genomfors sa, att ledamoéterna avger sina roster efter upprop. Uppropet
sker enligt uppropslistan.

Ordforanden avger alltid sin rost sist.



Sedan omrostningen har avslutats, befaster ordféranden detta med ett klubbslag. Darefter
far inte ndgon ledamot avge sin rost. Inte heller far ndgon ledamot dndra eller aterta en
avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrostning, ska en ny omrdstning
genomforas omedelbart.

§36
En valsedel som avlamnas vid en sluten omrostning ska uppta sd manga namn som valet
avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig

1. om den upptar namnet pa nagon som inte ar valbar,

2.om den upptar flera eller firre namn dn det antal personer som ska véljas,
3. om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu galler inte vid val som sker med tillampning av proportionellt valsatt. For
sadana val finns sarskilda foreskrifter i lag.

Motioner

§37
En motion
- skavara skriftlig och undertecknad av en eller flera ledamoter
- farinte ta upp dmnen av olika slag
- vacks genom att den ges in till kommunférvaltningen eller vid ett sammantrade med
fullméaktige.

En ersattare far vacka en motion bara nar ersattaren tjanstgor som ledamot vid ett
sammantrade.

[ samband med att motionen anmales ska tillfalle till 6verlaggning ske. Efter
overlaggning beslutar fullmaktige till vilken styrelse eller nAimnd motionen
overldmnas for beredning.

Styrelsen ska en géng varje ar redovisa de motioner som inte har beretts fardigt.
Redovisningen ska goras pa fullmaktiges ordinarie sammantraden i februari.

Medborgarforslag

§38
Den som ar kommunmedlem far vacka drende i fullméktige (medborgarforslag).

Ett medborgarforslag

- skavara skriftligt och undertecknat av en eller flera personer.

- skainnehalla namnfortydligande, adress och telefonnummer.

- farinte ta upp 4mnen av olika slag.

- vacks genom att de ldmnas in till kommunférvaltningen tio arbetsdagar fore det
sammantrade da forslaget avses att behandlas

- isamband med att medborgarforslaget anmals ska tillfalle till 6verldggning ske.

[ samband med att medborgarforslaget anmales ska tillfalle till 6verlaggning ske. Efter

overldaggning beslutar fullmaktige vid vilket sammantrdde medborgarforslaget avses upptas
till behandling.

Ett medborgarforslag kan bara behandlas i sak i fullmaktige om det ligger inom fullméaktiges
befogenhetsomrade.

Fullmaktige kan dverldta till styrelsen eller annan ndmnd att besluta i drendet.



Forslagsstillaren ska i sa fall underrattas om vilken ndimnd som i fortsattningen kommer att
handlagga drendet. Om fullmaktige har 6verlatit drendet till en namnd galler inte foljande
bestimmelser som avser handlaggningen i fullmaktige.

Medborgarforslag ska beredas sa att fullmaktige kan fatta beslut inom ett ar fran det
forslaget vacktes.

Nar ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas, ska forslagsstallaren
underrattas.

Kommunstyrelsen ska en gang varje ar redovisa de medborgarforslag som inte har beretts
fardigt. Redovisningen ska goras pa fullmaktiges ordinarie sammantrdden i februari.

Foretagens initiativratt

§39

Styrelsen i ett sadant foretag som avses i 3 kap. 17 och 18 §§ KL far viacka drenden i
fullmaktige om sddana drenden som foretaget ar skyldigt att se till att fullméktige far ta
stallning till.

Interpellationer

§ 40
En interpellation
- skavara skriftlig och undertecknad av en ledamot.
- ska ges in till kommunforvaltningen tio dagar fore det sammantrade vid vilket
ledamoten avser stdlla den.

En interpellation bor besvaras senast under det sammantrade som foljer ndrmast efter det
da interpellationen stélldes.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar kommer
att lamnas vid ett visst sammantrade bor tas in i kungorelsen.

Den ledamot som har stéllt interpellationen bor fa del av svaret dagen fore
sammantradesdag, da svaret lamnas.

Om en interpellation avser forhallandena i ett sddant foretag som avses i 3 kap. 17 och 18 §§
KL, far den ordforande till vilken interpellationen har stillts 6verldmna till en av fullmaktige
utsedd ledamot i foretagets styrelse att besvara interpellationen.

Ordféranden i en nimnd till vilken en interpellation stallts far 6verlata bevarandet av
interpellationen till ordféranden i styrelsen eller annan namnd i ett kommunalférbund dar
kommunen dr medlem, om denne pa grund av sitt uppdrag har sarskilda forutsattningar att
besvara interpellationen.

Fragor

§41

Fraga till ordférande eller vice ordférande i kommunstyrelsen eller nimnd ska stillas
muntligen eller skriftligen.

Fraga kan stillas av ledamot eller tjanstgorande ersattare i fullmaktige.

Fragan ska kunna besvaras utan stérre omgang och den tillfrdgade ska vara narvarande vid
sammantradet.

En fraga bor besvaras vid det sammantrédde den stélls.
Arendet "Fragor” aterfinns obligatoriskt pa fullmiktiges féredragningslista.

Beredning av drenden

§42
Om fullmaktige inte beslutar ndgot annat, avgér kommunstyrelsen hur de drenden som
fullmaktige ska behandla ska remitteras.



Kommunstyrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at nagon anstalld att besluta om
remiss av sddana drenden.

Pa ordinarie sammantrade med fullméktige ska redovisas de fullmédktigedrenden som
kommit in efter det ndrmast foregdende ordinarie sammantradet samt de beslut om
beredning och remiss av sidana drenden som har fattats.

Aterredovisning frdn naimnderna

§43

Om fullmaktige inte beslutar nagot annat, bestimmer ordféranden i vilken ordning
forklaringar 6ver en anmarkning som revisorerna har framstallt i revisionsberittelsen ska
inhdmtas fran kommunstyrelsen eller den ndmnd eller fullméktigeberedning mot vilken
anmdarkningen har riktats.

Fullméaktige beslutar om omfattningen och formerna fér nimndernas arsredovisning av
uppdrag som fullmdktige lamnat.

Prévning av ansvarsfrihet och anmarkning

§ 44
Ordforanden bereder i samrad med vice ordférandena fragor och drenden om ansvarsfrihet
och anmarkning.

Valberedning

§45
Pa det forsta sammantradet med nyvalda fullmaktige véljer fullmaktige en valberedning for
den l6pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av tre ledamoter och lika manga ersattare.

Bland ledaméterna véljer fullméaktige vid samma tillfalle en ordférande och en vice
ordforande och en andre vice ordférande for den tid som de har valts att vara ledamoter.

Valberedningen ska ldgga fram forslag i alla valdrenden som fullméktige ska behandla med
undantag av valen av fullméktiges presidium, valberedning eller fyllnadsval som inte dr
ordférandeval.

Fullmaktige kan dock besluta att forritta dven ett annat val utan foregdende beredning.

Valberedningen bestimmer sjilv sina arbetsformer.

Valbarhetsregler

§ 46

Bland fullméktiges ledamoter och ersattare viljer fullmaktige:

- Ordférande, forste och andre vice ordférande i kommunstyrelsen (presidiet)
- Presidierna i nimnderna, med undantag fér valndmnden

Insynsrepresentanter

De partier i fullmaktige som inte har en ledamot eller ersattarplats i en namnd eller i
styrelsen har ratt att anmala en insynsrepresentant till dessa organ. Insynsrepresentanten
erhéller da kallelser och har ratt att ndrvara vid méten for att bevaka det som sker och
beslutas i nimnden.

Insynsrepresentanter far inte valjas till vard- och omsorgsnamnden, bygg- och
miljondmnden, revisionen eller styrelse i-kommunalt bolag eller dotterbolag.

Beredning av revisorernas budget
§47

10



Ordféranden bereder i samrad med vice ordférandena revisorernas budget.

Justering av protokollet

§48
Protokollet justeras av ordféranden och tva ledamoter.

Om tva eller flera ledamoter har fungerat som ordférande under ett sammantride, justerar
varje ordforande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av forhandlingarna som
ordféranden har lett.

Fullméaktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt, innan fullmaktige justerar den.

Reservation

§ 49
Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen,
ska ledamoten gora det skriftligt.

Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har faststllts for
justeringen av protokollet.

Om fullmaktige beslutar att omedelbart justera den paragrafi protokollet som reservationen
avser, ska motivering dock lamnas sa snart det kan ske och senast under den
sammantradesdag beslutet fattades.

Expediering och publicering

§50
Utdrag ur protokollet ska tillstidllas de nAimnder, andra organ och personer som berérs av
besluten i protokollet.

Hela protokollet ska tillstdllas kommunens revisorer, kommunstyrelsen, fullméktige samt
kommunens bibliotek.

Protokollet ska utéver de i 5 kap. 62 § KL utstillda kraven pa tillkdnnagivande dven inom
samma tid publiceras pa kommunens webbplats.

Ordforanden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmaktiges skrivelser och de
andra handlingar som uppréttas i fullmaktiges namn, om inte fullméktige beslutar annat.

Gruppledare

§ 51

Samtliga partier representerade i kommunfullmaktige ska anmala en gruppledare. Gruppledaren leder
den egna partigruppen. Det dligger gruppledaren att delta i pakallade gruppledartraffar med
kommunfullmaktiges presidium. Kommunfullmaktiges presidium ar gruppledare for sina respektive
partier.

§52
Gruppledare ansvarar for att halla sig allmant informerade om den kommunala verksamheten, inklusive
de kommunala bolagen, och ansvarar for att informationen vidarebefordras till egna representanter i

namnder och styrelser samt den egna partiorganisationen.

Gruppledare ansvarar for att leda den egna partigruppen i fullméaktige. I det ingar vissa administrativa
ataganden sasom att vidarebefordra viktig information till partigruppen samt tillse, savitt detta ar majligt,
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att tjanstgorande ersittare finns pa plats vid ordinarie ledamots franvaro.

Denna arbetsordning trader i kraft 15 oktober 2022.

Olof Nilsson
Ordférande i kommunfullmaktige

Emma Burstedt
Kommundirektor
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