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Delegationsordning for kommunstyrelsen
Kommunstyrelsen beslutade! den 23 januari 2024 om f6ljande delegationsordning.

ALLMANT OM DELEGATION

Vad ar delegationsbeslut?

Denna delegationsordning beskriver vem som far fatta beslut i kommunstyrelsens stélle.
Genom delegation flyttas beslutanderatten 6ver till delegaten. Delegaten trader helt och
héllet i styrelsens stille och beslutet kan inte dndras av styrelsen . Overklaganden av beslut
sker pa samma satt oavsett om delegaten eller styrelsen fattat beslutet.

Utover detta finns "verkstallighetsbeslut” eller verkstallighet. Dessa ar inte beslut egentligen
och kan inte 6verklagas.

Varfor ska vi ha delegationsbeslut?
Maojligheterna for fullméktige och namnder att delegera beslutanderétten har tva syften:

e attavlasta fullmaktige och nimnders rutindrenden. Detta for att skapa utrymme for mer
omfattande behandling av principiella drenden.

e attmojliggora en effektivare kommunal férvaltning genom att beslutsvagarna blir
kortare och handlaggningen snabbare.

Regler for delegation
Styrelsens mojligheter till delegation av drenden behandlas i tilldimpliga delari 7 kap. 5 - 7
§§ kommunallagen (2017:725) och i speciallagstiftning.

Registrering av beslut

Det giller samma regler for registrering av allmdnna handlingar for delegationsbeslut som
fér ndmndbeslut. Det innebér att det alltid skall finnas ndgon form av skriftlig
dokumentation 6ver de beslut som fattas med st6d av delegation.

Varje beslut skall innehélla uppgift om:

! Ks § 20/2024. Beslutet ersatter Heby FS 2023:01.



e vem som beslutat
e nir beslutet fattas
e vad beslutet avser

Anmailan

Alla beslut som fattas med stod av delegation skall anmalas till kommunstyrelsen.
Aterrapporteringens syfte ar information, kontroll och registrering. Kommunstyrelsen
bestammer sjilv tidpunkt for aterrapportering.

KOMMUNSTYRELSENS DELEGATION

Inom kommunstyrelsens ansvarsomrade géller nedanstaende allménna regler for beslut
fattade med stod av styrelsens delegationsordning.

Registering
e Delegater noterar sitt beslut pa den handling som utgér underlag for beslutet. Saknas
handling skall en sddan upprattas dar beslutet noteras.

® Avnoteringen skall framga vad som beslutats, nir beslutet gjordes och vem som fattade
beslutet.

Registrering i styrelsens delegationslista
Delegationsbesluten redovisas vid styrelsens sammantrade.

Anmalan av delegationsbeslut antecknas under sarskild paragraf i styrelsens protokoll. Av
paragrafen skall framga vilka beslut som anmalts.

Allmant
Kommundirektoren dger ratt att fatta beslut i samtliga d&renden som delegerats till
tjansteman, vid ordinarie delegats franvaro eller vid jav.

[ de fall som det anges att ett beslut skall fattas i samrad eller efter samrad menas foljande. I
samrad innebér en skyldighet for delegat att forst inhdmta angiven befattningshavares
samtycke. Blir delegaten och befattningshavaren inte ense om beslutet, skall drendet
hanskjutas till kommunstyrelsen. Efter samrad innebér en skyldighet for delegaten att innan
beslut samrada med angiven befattningshavare.

Vid kommunstyrelsens ordférandes bortovaro intrader kommunstyrelsens vice ordférande
in som delegat och vid badas franvaro intrader 2:e vice ordférande.

Denna delegationsordning trader i kraft den 15 februari 2024.

Marie Wilén
Kommunstyrelsens ordférande

Emma Burstedt
Kommundirektor
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sex manader

Nr Arende Lagrum Delegat Anmarkning Anmalan Styrdokument

1. BRADSKANDE BESLUT

1.1 Bradskande beslut dar kommunstyrelsens avgorande inte | KL 6:39 Ordférande Delegationslista
kan avvaktas.

1.2 Bradskande beslut dar personalutskottets avgérande inte KL 6:39 Ordférande i personalutskottet Delegationslista
kan avvaktas.

1.3 Kommunstyrelsens fortroendevaldas deltagande i kurser, Kommunstyrelsens ordférande Delegationslista
konferenser e.d.
Kommunstyrelsens ordférandes deltagande i kurser, Kommunstyrelsens 1:e
konferenser e.d. vice ordférande

2. PERSONALFRAGOR
Anstallning

2.1 Anstallning av tillférordnad kommundirektor MBL § 11 Kommunstyrelsens Kommundirektér | Delegationslista
under upp till sex manader ordférande, ansvarig for

forvaltningschef

Anstallning av forvaltningschef tillsvidare eller vik mer dn Kommundirektor
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Nr Arende Lagrum Delegat Anmarkning | Anmadlan Styrdokument
2.2 Anstéllning av 6vriga chefer med ansvar for verksamhet, MBL § 11 Forvaltningschef Chefens chef, Delegationslista
personal och ekonomi AB§ 4 (kommundirektor), FAS 05
verksamhetschef eller
motsvarande i samrad med
2.3 Lonebidragsanstillning AB § 4, Narmaste chef Delegationslista
Bea §2, §4
2.4 Tillsvidareanstdllning av 6vrig personal enligt AB eller PAN | AB § 04, LAS | Narmaste chef Delegationslista
§4
2.5 Tillsvidareanstallning genom konvertering AB § 04, LAS | Narmaste chef Delegationslista
§5
2.6 Beslut om allmaén visstidsanstallning och vikariat i mer dn AB § 04 LAS | Narmaste chef Delegationslista
ett ar §05:1,5:2
Lon och anstéllningsformaner
2.7 Lonetillagg Narmaste chef Delegationslista
2.8 Andra lone- eller pensionsférmaner dn kontant 16n Personalutskottet Protokoll
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Nr Arende Lagrum Delegat Anmarkning | Anmadlan Styrdokument
2.9 Loénebeslut i samband med nyanstéllning enligt HOK Narmaste chef Delegationslista
2.10 Lonerevisionsforhandlingar inom av personalutskottet Personalchef i samrad med Delegationslista

givna ramar och direktiv. narmaste chef
2.11 Beslut enligt pensionspolicy, mindre avvikelser Personalutskottet Protokoll
2.12 Ledighet med eller utan l6n for fackligt uppdrag Personalchef Delegationslista
2.13 Ersittning vid studier, 16neférman i samband med ledighet Narmaste chef efter samrad med Delegationslista
for studier. personalchef
Facklig samverkan och férhandling
2.14 Arbetsgivarforetrade i forhandling enligt § 14 MBL MBL § 14 Kommundirektor Delegationslista
(forvaltningschef)
2.15 Arbetsgivarforetrade i férhandling enligt § 10 MBL i MBL § 10 Personalchef Delegationslista

intresse- eller rattstvist
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g bisyssla, se 7 §
LOA.

Skriftligt beslut, i
samrad med
personalchef,
innehéllande
motivering.

Nr Arende Lagrum Delegat Anmarkning | Anmadlan Styrdokument
2.16 Kollektivavtal MBL, HOK Personalchef Delegationslista
Ledighet
2.17 Ledighet sammanlagt mer 4n 6 manader for enskild AB § 25 Forvaltningschef Chefens chef. Delegationslista
angeldgenhet utan 16n (kommundirektor) Motiveras av
ansvarig chef pa
sarskild
Blankett.
2.18 Arbetsbefrielse med 16n utéver lag eller avtal mer dn en Personalutskottet Protokoll
vecka
Ovrigt
2.19 Beslut om att férbjuda bisyssla for Kommunstyrelsens ordférande Foérhandlingsskyl
Kommundirektor dighet enligt 11-
kommundirektor Forvaltningschef 14 §§ MBL
forvaltningschefer (kommundirektor) Narmaste chef | (arbetshindrand
enhetschef eeller
ovrig personal konkurrerande
bisyssla).
Fortroendeskadli
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Nr Arende Lagrum Delegat Anmarkning | Anmdlan Styrdokument
2.20 Disciplinatgard (varning) AB§ 11 Forvaltningschef Chefens chef. Delegationslista
(kommundirektor) Overlaggs enligt
MBL/FAS
2.21 Uppsagning pga arbetsbrist LAS § 07 Delegationslista
- Kommundirektor Kommunstyrelsen
- Ovrig personal Forvaltningschef
(kommundirektor)
2.22 Uppsagning pga personliga forhdllanden LAS§7 Delegationslista
- Kommundirektor Kommunstyrelsen
- Forvaltningschef Kommundirektor
- Ovrig personal Forvaltningschef
2.23 Avsked LAS§ 18 Forvaltningschef Delegationslista
(kommundirektor)
2.24 Avslut av anstillning med formaner utover lag eller avtal, LAS§ 7 Forvaltningschef Efter samrad Delegationslista
max 6 manadsloner (kommundirektor) med
personalchef.
Overenskommel
se, utkop
2.25 Avslut av anstillning med formaner utover lag eller avtal, LAS§ 7 Personalutskott Overenskommel | Protokoll

mer an 6 manadsloner

se, utkop
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3. EKONOMISK FORVALTNING Lagrum Delegat Anmarkning | Anmadlan Styrdokument
31 Beslut om att utse beslutsattestanter och ersittare, Kommundirektor Delegationslista Attestreglemente
utanordnare, underteckningsberattigade for kvitton, Attestlista
vardepostforsandelser, bank- och postgiroutbetalningar
samt behorighet till bankfack.
Att utse kommundirektor som beslutsattestant, Kommunstyrelsens ordférande
utanordnare, underteckningsberéattigad for kvitton,
vardepostférsandelser, bank- och postgiroutbetalningar
samt behorighet till bankfack.
3.2 Placering av likvida medel enligt av kommunfullmaktige Ekonomichef Delegationslista
och stiftelseurkunder antagna riktlinjer samt av
stiftelsemedel.
33 Upptagande av ldn inom av kommunfullmaktige faststalld Ekonomichef Forutsatter Delegationslista
ram beslut av Kf om
upptagande av
lan.
3.4 Konvertering och omlaggning av befintliga lan Ekonomichef Delegationslista
3.5 Undertecknande av borgen for nya lan beslutade av Kommunstyrelsens ordférande Kf har beslutat | Delegationslista
kommunfullmaktige eller firmatecknare om borgen for
ursprungliga 1an
3.6 Beslut om avbetalningsplan avseende fordringar Verksamhetsansvarig chef i Delegationslista
samrdd med ekonomichefen
3.7 Eftergift av fordringar Verksamhetsansvarig chef i Bokférings- Delegationslista
samrad med ekonomichefen massig
avskrivning ar
ren
verkstallighet.
3.8 Faststéllande av inkasso- och kravavgifter Ekonomichef Delegationslista
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Nr Arende Lagrum Delegat Anmdrkning | Anmalan Styrdokument
3.9 Beslut om kopeskilling vid infriande av kommunalt Kommunstyrelsens ordférande Delegationslista
forlustansvar upp till fem basbelopp eller firmatecknare
3.10 Undertecknande av momsdeklarationer Redovisningsansvarig eller Delegationslista
Ekonomichef
3.11 Avskrivning av fordringar upp till ett fjardedels Forvaltningschef Delegationslista
prisbasbelopp (Kommundirektor)
3.12 Avskrivning av fordringar 6ver ett fjardedels prisbasbelopp Forvaltningschef Delegationslista
(Kommundirektor) i samrad med
ekonomichef
3.13 Utdelning ur Stiftelsen G Kallstroms stipendiefond och Arkivarie Delegationslista
Stiftelsen Tigerhielmska donationsfonden
4. UPPHANDLING
4.1 Direktupphandling for 6ver ett men hogst fem prisbasbelopp. Budgetansvarig Delegationslista
4.2 Upphandling foér 6ver fem men hogst 40 prisbasbelopp. Budgetansvarig i samrad med Delegationslista
Upphandlingsansvarig
/Upphandlare
4.3 Tilldelningsbeslut Upphandlingsansvarig/ Delegationslista
Upphandlare
4.4 Undertecknande av avtal efter upphandling Budgetansvarig Delegationslista
4.5 Undertecknande av férvaltningsoévergripande ramavtal Upphandlingsansvarig Delegationslista
4.6 Undertecknande av fullmakt vid samordnade KomL 6 kap | Upphandlingsansvarig Delegationslista
upphandlingar samt beslut om avrop fran upphandlade 37§
ramavtal av inképscentral
4.7 Tecknande av leasingavtal Ekonomichef Delegationslista
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Nr Arende Lagrum Delegat Anmarkning | Anmadlan Styrdokument
5. OMBUD, FIRMATECKNARE
5.1 Beslut om att utfirda fullmakt for att fora kommunens talan Kommundirektor Delegationslista
i alla mal och drenden, som faller inom kommunstyrelsens
forvaltningsomrade, med ratt att pA kommunens viagnar
traffa 6verenskommelse om betalning av fordran, anta
ackord, inga forlikning och sluta annat avtal, allt i den man
det inte tillkommer annan.
5.2 Bemyndigande att vara kommunens Kommundirektér och Delegationslista
firmatecknare/underteckna handlingar for kommunens ekonomichef i forening.
rakning.
[ forening med kommundirektor
eller ekonomichef vid
kommundirektors eller
ekonomichefs eller franvaro,
administrativ chef
5.3 Undertecknande i drenden rérande ansdkningar om stod Kommundirektor Denna Delegationslista
enligt EU:s strukturfonder delegation finns
upprattad i
sarskild
fullmakt fran
Kommunstyrels
-en.
5.4 Undertecknande av fullmakt vid samordnade Upphandlingsansvarig Delegationslista
upphandlingar
5.5 Att fora, eller utse ombud att fora, talan i svensk domstol Kommunjurist Delegationslista
och skiljedomsforfarande
6. ANMALAN
6.1 Beslut om polisanmalan av brott som hindrar 10 kap.2 § Kommundirektor
kommunstyrelsens verksamhet OSL
6.2 Beslut om polisanmalan av brott som hindrar 10 kap.2 § Personalchef
personalutskottets verksamhet OSL

10
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7. ALLMANNA HANDLINGAR Lagrum Delegat Anmarkning  |Anmadlan Styrdokument
7.1 Besluta om utlaimnande av allman handling, TF 2:14 och OSL 6:3 Den som férvarar handlingen. Delegationslista
OSL.
7.2 Beslut om utlamning av allmén handling, da fraga Ordforande efter samrad med den | Jfr. OSL 6:3 Delegationslista
hanskjutits till myndighet. som forvarar handlingen.
8. OVERKLAGAN
8.1 Provning av att 6verklagande skett i ratt tid och avvisning | FL 45 § Delegat i ursprungsbeslutet Delegationslista
av overklagande som inkommit for sent
8.2 Beslut huruvida omprévning ska ske och omprovning av FL 38 - 39 §§ | Delegat i ursprungsbeslutet Delegationslista
beslut
8.3 Avgivande av yttrande till domstol i drenden dar FL 41-42,46 | Delegat i ursprungsbeslutet Beslutet avser Delegationslista
ursprungsbeslutet fattats av delegat 88 inte
myndighetsutov
ning mot
enskilda i
arenden av
principiell
beskaffenhet
eller annars av
storre vikt (jfr
RA 1994 ref 67)
8.4 Yrkande om inhibition nar forvaltningsratt andrat FL 42,48 §§ Beslutet avser
namndens beslut och detta beslut ursprungligen fattats av: inte
- Delegat Delegat i ursprungsbeslutet myndighetsutov
ning mot
Kommunstyrelsens ordférande enskilda i
- Kommunstyrelsen eller annan ledamot som drenden av
kommunstyrelsen utsett principiell
beskaffenhet
eller annars av
storre vikt (jfr
RA 1994 ref 67).
8.5 Yttrande till férvaltningsrdtten med anledning av FL41-42, |Ordféranden kommunstyrelsen
overklagat beslut i bradskande fall. 46 §§
8.6 Overklagande av dom till hégre instans. Ordforande Delegationslista

11
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Nr Arende Lagrum Delegat Anmarkning | Anmdlan Styrdokument
8.7 Provning om skrivelse med 6verklagande av kommun- 13 kap 1-2 Forvaltningschef, samhallsbyggnad Delegationslista
fullmaktiges beslut enligt Plan- och bygglagen (2010:900) | §§ PBL
har kommit in i ratt tid samt avvisa for sent inkommen
skrivelse med 6verklagande 6ver kommunfullmaktiges
beslut enligt 13 kap 1-2 §§ PBL.
LOKALER
9.
9.1 Reducering av hyra vid tillfallig uthyrning av lokal. Lokalstrateg Delegationslista
9.2 Extern uthyrning av bostdder och lokaler av hogst ett ar i Lokalstrateg Delegationslista
sander.
Uppségning av forhyrning av lokaler for kommunal Lokalstrateg Delegationslista
9.3 verksamhet.
Inhyrning av bostader och lokaler for totalt Lokalstrateg i samrad med Delegationslista
9.4 hyresbelopp understigande 20 prisbasbelopp och forvaltningschef
med en Kontraktstid pd maximalt tva ar.
Godkinnande av hyreshdjande reparationer, till- Lokalstrateg i samradd med Delegationslista
9.5 och ombyggnader understigande 20 forvaltningschef
prisbasbelopp.
10. SAMHALLSBYGGNAD
10.1 Beslut om att detaljplan gar ut pa samrad i planskedet Enhetschef mark och planering Delegationslista
10.2 Beslut om att detaljplan gar ut pa granskning i de fall Enhetschef mark och planering Delegationslista
planforslaget inte anses vara av principiell eller avgérande
betydelse samt da inga vasentliga forandringar har
genomforts efter samrddsskedet
10.3 Sluta licensavtal med nyttjare av kommunens kartdatabas. Enhetschef mark och planering Delegationslista
11. FASTIGHETSRATTSLIGA FRAGOR
11.1 Forvarv av mark och fastigheter understigande 10 Forvaltningschef samhéllsbyggnad Delegationslista
prisbasbelopp
11.2 Markupplatelser for torghandel och evenemang Sambhéllsvégledare med Delegationslista

samhaéllsplanerare som ersittare

12
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11.3 Ovriga markupplatelser Enhetschef mark och planering Delegationslista
11.4 Upprattande av skotselavtal inom namndens Sambhallsplanerare, Miljostrateg,
ansvarsomrade Gronyteansvarig
11.5 Underskrift av handlingar i egenskap av kommunen som Enhetschef mark och planering Delegationslista
fastighetsdgare som inte ar av principiell betydelse eller
tillkommer annan, exempelvis undertecknande av
fastighetsdeklarationer, grannyttranden och som sakégare i
detaljplaner
12 RADDNINGSTJANST
12.1 Beslut att medge att en fastighetsdgare utfor eller later annan utféralLSO 3:4 andra [Raddningschef, operativ chef, Delegationslista
sotning pa den egna fastigheten. stycket brandinspektor
12.2 Besluta att medge att en fastighetsédgare far brandskyddskontroll LSO 3:4 andra [Raddningschef, operativ chef, Delegationslista
och/eller sotning av annan skorstensfejarméastare 4n den som stycket brandinspektor
kommunen har avtal med
12.3 Forelaggande och forbud i tillsynsarenden LSO 5:2 andra |Rdddningschef, operativ chef, Delegationslista
stycket brandmastare/yttre befl,
brandinspektor
12.4 Besluta om brandskyddskontroll i sdrskilda fall FSO 3:1 andra [Raddningschef, operativ chef, Delegationslista
stycket brandinspektor
12.5 Besluta om brandskyddskontroll i sérskilda fall féranledd av insats [FSO 3:1 andra [Raddningschef, operativ chef, Delegationslista
av ej ringa betydelse efter soteld stycket styrkeledare
12.6a Meddela foreskrifter om férbud helt eller delvis mot eldning FSO 2 kap 7 § |[Rdddningschef, operativ chef, Delegationslista
utomhus, upphédva forbud mot eldning utomhus samt om liknande |1 gt brandmadstare/yttre befal,
forebyggande atgarder mot brand
12.6b Medge undantag fran eldningsférbud i Heby kommun Forordning for [Raddningschef, operativ chef, Delegationslista
skydd mot brandmastare/yttre befal,
olyckor 2 kap §
7
12.7 Foreldggande och forbud i tillsynsdrenden LBE 25§ 1 Raddningschef, operativ chef, Delegationslista
stycket brandmastare/yttre befil,

brandinspektor

13
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12.8 Tillstdndsprovning for brandfarliga och explosiva varor LBE 16-17 §§ |Raddningschef, operativ chef, Delegationslista
brandmastare/yttre befl,
brandinspektor
12.9 Meddela erforderliga férelagganden och forbud med anledning av  [LSO 5 kap 2 § 2 [Skorstensfejarméastare Delegationslista
brister, som konstaterats vid brandskyddskontroll. Sddana stoch 3 kap 4 §.
forelagganden eller forbud far inte forenas med vite.
13 SAKERHETSSKYDD OCH TOTALFORSVAR
13.1 Faststdllande av sakerhetsanalys Sakerhetsskyd| Kommundirektor Delegationslista
(sdkerhetsskyddsanalys) ds-
forordningen
(1996:633)
13.2 Beslut om placering av befattning i sdkerhetsklass. 17 § Kommundirektor Delegationslista
Sakerhets—sky| Sdkerhetsskyddschef
ddslag
(1996:627)
13.3 Beslut om sakerhetsskyddsavtal Sakerhetsskyd| Kommundirektor Delegationslista
dslag
(1996:627)
13.4 Beslut om verkstéllighetsforeskrifter om sakerhetsskyddet Sékerhetsskyddschef Delegationslista
inom kommunen (Stf sakerhetsskyddschef)
13.5 Beslut om ansékan hos lansstyrelsen om inrattande av Skyddslagen | Sdakerhetsskyddschef Delegationslista
skyddsobjekt avseende kommunens egna anldggningar och |(2010:305) (Stf sakerhetsskyddschef)
fastigheter.
13.6 Begiran om utfirdande av viktigt meddelande till Lag Raddningschef Delegationslista
. (2023:407) [Kommundirektor
allmanheten _
om viktigt
meddelande
till
allmanheten
14. OVRIGT
14.1 Yttrande angdende antagande av hemvarnsman Beredskapssamordnare Delegationslista

14
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kommunjurist, registrator.
Var for sig

14.2 Yttrande angdende hemortsirende Administrativ chef Delegationslista

14.3 Yttrande enligt kameradvervakningslagen Administrativ chef Delegationslista

14.4 Avskriva av kommunstyrelsen ldmnade utredningsuppdrag Kommundirektor Delegationslista
som av olika skil &r uppenbart inaktuella.

14.5 Beslut inom ramen for tillsyn i arkivfragor Arkivlagen Arkivarie Delegationslista

(1990:782)

14.6 [ egenskap av arkivmyndighet ingd 6verenskommelse att  |Arkivlagen § 9 | Arkivarie Galler ej ensidigt | Delegationslista
overta arkivmaterial fran annan myndighet under beslut att 6verta
arkivmyndighetens tillsyn. arkivmaterial.

13.7 Ratt att i kommunstyrelsens namn motta delgivning Kommunsekreterare, Delegationslista

Forkortningar

KS

Kommunstyrelsen

Off o sekr lag Offentlighets- och sekretesslag

TF
MBL

FAS 05
AB
HOK/OLA
LAS

Tryckfrihetsforordning
Lag om medbestimmande i arbetslivet

Det lokala medbestaimmandeavtalet

Allménna bestimmelser, 16n och anstillningsvillkor fér de flesta anstillda i kommunen, bilaga till HOK (se nedan)

Huvudoéverenskommelse om 16n och allmdnna anstéllningsvillkor samt rekommendation om lokalt kollektivavtal mm

Lagen om anstallningsskydd

15



