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Riktlinjer for internkontroll,

Kommunstyrelsen beslutade! den 2 juni 2015, om f6ljande riktlinjer.

Inledning

Genom en god intern kontroll skapas fértroende for Heby kommun och den service som kommunen
erbjuder. Infér medborgare och fullméiktige 4r det ledaméterna i nimnder och styrelse som har det fulla
ansvaret for verksamheten. Forvaltningsledningen &r i sin tur ytterst ansvarig mot ndmnden och styrelse.
Déarfor &r den interna kontrollen ett viktigt ledningsverktyg for savil den politiska ledningen som den
professionella. Den interna kontrollen ska sa l4ngt det 4r mdjligt ing i den ordinarie verksamheten och
vara en del av kommunens styrsystem.

Syfte med intern kontroll 4r att uppné:

- indamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet

- tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten
- efterlevnad av lagar foreskrifter, riktlinjer mm.

Namndens ansvar for intern kontroll

I kommunallagens 6 kap S 7 definieras ndmndernas ansvar fér den interna kontrollen:

"Ndmnderna skall var och en inom sitt omréade se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och
riktlinjer som fullméktige har bestimt samt de foreskrifterna som géller for verksamheten. De skall ocksd
se till att den interna kontrollen dr tillrdcklig samt att verksamheten bedrivs pa ett i 6vrigt tillfredsstéllande
sitt..”.

Varje nimnd ansvarar for att besluta om intern kontroll for sina ansvarsomraden i enlighet med denna
riktlinje.

1 Beslutet ersétter 2012:04.Ks § 141/2015.U. 2015.1618



Kommunstyrelsen ansvar for intern kontroll

Kommunstyrelsen har ansvar for att leda, samordna och ha uppsikt 6ver nimnder. Kommunstyrelsen
beslutar om riktlinjer fér intern kontroll. Kommunstyrelsen har ocksi en samordnande roll nir det giller
uppfoljning och planering av den interna kontrollen.

Kommunstyrelsen ansvarar for att besluta om intern kontroll for sina verksamhetsomraden i enlighet med
denna riktlinje.

Omraden for intern kontroll

Fo6ljande omraden kan f6ljas upp inom den interna kontrollen:

- Regelverk
Kommunen f6ljer de lagar, forordningar och féreskrifter som géller for den kommunala verksamheten.

- Styrdokument
Politik och férvaltning foljer de styrdokument som &r beslutade i kommunfullméktige, kommunstyrelsen
eller nAimnd.

- Efterlevnad av beslut
Beslut som é&r fattade i kommunens politiska organ efterlevs och genomfors.

- Rutiner/anvisningar
Forvaltning féljer de rutiner/anvisningar som &ar beslutade inom férvaltningen.

- Redovisningen ar rattvisande
Rapportering av ekonomi, kvalitetsmatt och évriga nyckeltal ar riktig och avspeglar verksamheten.

- Kommunens tillgdngar tryggas
Avsiktliga eller oavsiktliga fel som orsakar forluster och extra kostnader férhindras.

- Minimera risker
System och rutiner t ex IT-system, medicinsk avvikelserapportering 4r sikrade utifran de krav som
géller for verksamheten.

Kontrollplan och uppféljning

Kommunstyrelsen och ndmnder tar arligen fram kontrollplaner inom sitt ansvarsomrade. Kontrollplan for
néstkommande ar beslutas av respektive ndmnd och styrelse i samband med budgetarbetet enligt
riktlinjer for styr- budget- och uppféljningsprocessen. Kontrollplaner delges i sin helhet
kommunfullméktiges revisorer.

Kontrollplanen ska minst innehalla:

- Vad som ska foljas upp

- Hur uppfoljningen ska ga till

- Hur ofta uppf6ljningen ska ske

- Vem som ansvarar for uppfoljningen
- Nar och till vem rapportering ska ske

Namnder rapporterar till kommunstyrelsen i samband med delarsrapport och rsredovisning vilken
uppf6ljning som &r gjord och resultatet av denna. Den genomférda kontrollen delges i sin helhet
kommunfullméktiges revisorer.

Rapporten ska minst innehélla:

- Omfattning av utférd uppfoljning
Utfallet av uppfoljningen
Ev.vidtagna atgéarder

Ev. forslag pa forbattringar



Rapportering till kommunfullmaktige

Kommunstyrelse och nimnder rapporterar till kommunfullméktige i samband med budget vilka omraden
man beslutat att genomfora intern kontroll pa nistkommande ar. Kommunstyrelse och ndimnder
rapporterar till kommunfullméktige i samband med delarsrapport och arsredovisning vilken uppféljning
av den interna kontrollen som &r gjord och resultatet av denna.

Allvarliga brister

Uppf6ljning genom intern kontroll ska goras direkt om man far signaler om att det finns brister inom
verksamheterna och att det samtidigt finns en risk for allvarliga konsekvenser om bristerna inte atgérdas.
Namnd ska omedelbart rapportera allvarliga brister i den interna kontrollen till kommunstyrelsen.
Kommunstyrelsen ska omedelbart rapportera allvariga brister till kommunfullméktige.

Dessa riktlinjer trader i kraft den 26 juni 2015

Marie Wilén
Ordfoérande i kommunstyrelsen

Peter Lund
Kommunchef
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