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Riktlinjer for fordonshantering

Kommunstyrelsen beslutade! den 2 december 2020 om f6ljande riktlinje.

Syfte och bakgrund

Foljande riktlinjer har tagits fram for att styra fordonshanteringen i Heby kommun pé en politisk niva.
Syftet ar att reglera anskaffande av fordon i kommunen med aspekt p& miljoémal, ansvarsférdelning och
utrustning/utférande.

Riktlinjen omfattas av féljande mal:
Nationellt miljomal: Vixthusgasutsldpp fran inrikes transporter ska minska med minst 70 procent senast
ar 2030 jémfort med ar 2010.
Kommunfullmdktiges inriktning: "Heby kommun ska ha en ekologisk hallbarhet och bidra till ett
fossilfritt, resurseffektivt och klimatanpassat samhdlle.”
Agenda 2030: Mdl 7 "Hadllbar energi for alla”; Mdl 13 "Bekdmpa klimatfordndringarna”

Ansvaret for den praktiska hanteringen av kommunens fordon och beslut om utékat antal fordon ligger
hos respektive verksamhets budgetansvarig. En fordonssamordnare inom central férvaltning stédjer
verksamheterna med bestéllning och avyttring av fordon, skdter hanteringen av drivmedelskort och ser
till att anvisningar fér fordonshanteringen finns pé intranétet. Fordonssamordnaren tar initiativ till samtal
med budgetansvariga om behov av byte av fordon.

Upphandling/Leasing

Nya fordon anskaffas/ leasas med utgdngspunkt i SKR Kommentus aktuella fordonsupphandling. Det
garanterar att tillfredsstéllande sikerhetskrav uppfylls.

Vid nyanskaffning ska fordon anskaffas som ger bésta mojliga maluppfyllelse med avseende pa lagt fossilt
innehall.

Kommunen ska vid upphandling av dick stélla krav pa l4gst energiklass C.

Vid nyanskaffning ska fordonet omfattas av nybilsgaranti i minst tre &r.

1Ks §222/2020.



Utrustning/utférande

Standardutforande &r vit firg men avgors av bestéllande verksamhet. Fordon férses med kommunens
logotyp om inte bestéllande verksamhet ser det som integritetshot.

For personbilar ar standard tvahjulsdrift i "golfklassen”.

Vid inkop stélls skall-kravet att fordonet ska vara godként att koras pA HVO-brénsle om bestéllningen
inte géller fordon med hogre miljoklass (t.ex. biogas, eldrift eller elhybrid).

Kommunens fordon ska dessutom vara utrustade med:

Alkolas

Elektronisk kérjournal.

AC eller klimatanléggning

Radio

Parkeringshjélp minst innefattande backsensorer/backkamera eller motsvarande
Antisladdsystem, ESC

ABS-bromsar

Bluetooth handsfree

Dieselvérmare och elektrisk motorvérmare

Fyra sommarhjul samt fyra odubbade vinterhjul. P4 fordon som anvénds i omraden dér
halkbekdmpning ar otillracklig ska dubbade vinterdéck anvéndas.

Sékerhetspaket inkl. forsta hjéalpen, sékerhetsvast, ficklampa samt en monterad
brandslickare.

O O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OOo

o

Avsteg

Vid ink6p av arbetsmaskiner och specialfordon kan avsteg fran riktlinjen vara nédvéndiga. Sddana avsteg
ska godkénnas av forvaltningschef. Avsteg fran regel att bilar ska vara forsedda med alkolés beslutas och
motiveras av forvaltningschef.

Organisation / roller

Benidmning Uppgifter/ansvar

Forvaltningschef Fattar beslut om avsteg fran kommunens riktlinje vad avser bilars
utrustning och utférande.
Beslut om utékning av fordonspark inom férvaltningen.

Budgetansvarig chef Fattar beslut som medfor kostnader, utéver l6pande.
Fattar beslut om att byta ut bil mot ny.
Leveransgodkénnande av mottagna bilar.

Utse bilansvarig/-a

Fordonssamordnare Samrader med budgetansvarig chef om utbyte av befintliga bilar och
formulerar kravspecifikationen fér nybestéillningen.

Genomfor den féornyade konkurrensutséttningen enligt SKR:s
anvisning.

Utvarderar tillsammans med upphandlingsenheten inkomna anbud.
Bestiller bilen genom finansbolag.

HAaller kontakt med tilldelad leverantér och samordnar leverans med
mottagande verksamhet.

Administrerar i fordonsadministrationssystem och i system for
elektronisk kérjournal.

Ansvarar for information pa intranit avseende fordon.

Bidrar med kunskap till budgetansvarig chef och bilansvariga om vad
som ingari deras roller.

Bestéller drivmedelskort.

Avyttrar fordon i samrad med budgetansvarig chef.

Bilansvarig Ar kontaktperson som kan svara fragor om fordonet.

En person pa enheten som har | Har koll pa att fordonen inte har skador som inte atgirdas.

visst ansvar for en eller flera Ar inférstddd med hur skadeanmélan till férsikringsbolag gérs.
bilar. Bidrar med synpunkter pa fordon och ansvarar for kontakten med

serviceverkstider t.ex. infér ny upphandling.
Ser till att bilar laimnas/hédmtas till service enligt anvisning for
respektive bil.



https://h�gremilj�klass(t.ex

Har koll p& dackbyte hést och var.
Ser till att besiktning bokas och genomfors.

Fordonsanvandning

Kommunens fordon fiar enbart anvéindas vid tjinsteutévning och av kommunen anstélld personal eller av
person med anstéllningslika forhallanden. Under icke arbetstid ska fordonen vara uppstéllda pa av
respektive forvaltning/enhet angivna platser. Nycklar forvaras enligt de instruktioner som respektive
forvaltning/enhet utfardat.

Undantag fran denna huvudregel (som t.ex. innebér att fordonet istéllet stélls upp vid den anstélldes
bostad) kan beviljas av ansvarig chef.

Service sker i enlighet med leverantorsavtal och instruktion for respektive fordon. Respektive
verksamhet/bilansvarig bokar tid for service enligt uppgifter som géller for respektive bil.

Fordon ska tankas med s4 fossilfritt alternativ som ar mojligt. Darfor finns flera drivmedelskort i vissa
fordon. Om fordonet ar godként att koras med HVO100 ska sadant brénsle anvindas enligt beslut i
kommunfullméktige.

Denna riktlinje trader i kraft den 24 december 2020.

Kommunstyrelsen ordférande
Marie Wilén

Kanslichef
Karin Eljansbo
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